
สก.3 หนาท่ี 1/5

คูมือสําหรับประชาชน : รับจดทะเบียนชุมนุมสหกรณ
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : กลุมจัดตั้งและสงเสริมสหกรณ  สํานักงานสหกรณจังหวัดพัทลุง

กรมสงเสริมสหกรณ กระทรวง : กระทรวงเกษตรและสหกรณ

1. ช่ือกระบวนงาน : รับจดทะเบียนชุมนุมสหกรณ
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : กลุมจัดตั้งและสงเสริมสหกรณ สํานักงานสหกรณจังหวัดพัทลุง
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
4. หมวดหมูของงานบริการ : จดทะเบียน
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ :

1) กฎกระทรวงกําหนดประเภทของสหกรณท่ีรับจดทะเบียน
2) พ.ร.บ.สหกรณ พ.ศ. 2542 และแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2553
3) ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ วาดวยการจัดทําขอบังคับสหกรณเพ่ือใชในการจดทะเบียน พ.ศ.2542
4) ประกาศนายทะเบียนสหกรณ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการกําหนดแผนดําเนินการเก่ียวกับธุรกิจหรือกิจกรรมของ

สหกรณท่ีจะจัดตั้ง
6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ีมีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม
7. พื้นท่ีใหบริการ : สวนภูมิภาค (จังหวัดพัทลุง)
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา ประกาศกรมสงเสริมสหกรณ เรื่อง การกําหนดระยะเวลาแลวเสร็จ

ของงาน พ.ศ. 2553
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 16 วันทําการ

9. ขอมูลสถิติ
จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] รับจดทะเบียนชุมนุมสหกรณ 10/06/2558 15:40
11. ชองทางการใหบริการ

1) สถานท่ีใหบริการ สํานักงานสหกรณจังหวัดพัทลุง ศาลากลางจังหวัดพัทลุง ชั้น 5 ถนนราเมศร
อําเภอเมืองพัทลุง จังหวัดพัทลุง รหัสไปรษณีย 93000 โทรศัพท 0 7461 4211 โทรสาร 0 7461 3253
ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส : cpd_phatthalung@cpd.go.th/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)
หมายเหตุ -

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
การจดทะเบียนจัดตั้งชุมนุมสหกรณจะตองปฏิบัติใหเปนไป ตามมาตรา 101, 102, 103, 104 แหง

พระราชบัญญัติสหกรณ พ.ศ. 2542 (http://webhost.cpd.go.th/rlo/coop_law.html) เพ่ือใหสหกรณประเภทเดียวกันท่ี
มีวัตถุประสงครวมมือกันแกไขปญหาทางเศรษฐกิจและสังคมรวมตัวกันขอจดทะเบียนจัดตั้งเปนชุมนุมสหกรณโดยมีข้ันตอน
ในการจัดตั้งชุมนุมสหกรณมี ดังนี้

 สหกรณประเภทเดียวกันประสงคจะจัดตั้งชุมนุมสหกรณจํานวนไมนอยกวา 5 สหกรณประสานงานรวมกับ
เจาหนาท่ีสงเสริมสหกรณสํานักงานสหกรณจังหวัดพัทลุง
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 สหกรณซึ่งประสงคจะจัดตั้งชุมนุมสหกรณตองประชุมใหญแตละสหกรณเพ่ือมีมติในการรวมจัดตั้งชุมนุม
สหกรณคะแนนเสียงท่ีใชใหเปนไปตามท่ีกําหนดในขอบังคับของแตละสหกรณ

 คณะกรรมการดําเนินงานของสหกรณซึ่งประสงคจะจัดตั้งชุมนุมสหกรณแตงตั้งผูแทนสหกรณข้ึนสหกรณ
ละ 1 คนประกอบเปนคณะผูจัดตั้งชุมนุมสหกรณเพ่ือดําเนินการจัดตั้งชุมนุมสหกรณ

 คณะผูจัดตั้งชุมนุมสหกรณประชุมรวมกันเพ่ือกําหนดชื่อชุมนุมสหกรณพิจารณาเลือกประเภทของชุมนุม
สหกรณกําหนดวัตถุประสงคและอํานาจกระทําการจัดทําขอบังคับจัดทําแผนดําเนินการเก่ียวกับธุรกิจหรือ
กิจกรรมของชุมนุมสหกรณและจัดทําบัญชีรายชื่อสหกรณท่ีประสงคจะเปนสมาชิกชุมนุมสหกรณ

 คณะผูจัดตั้งยื่นคําขอจดทะเบียนชุมนุมสหกรณพรอมเอกสารท่ีสํานักงานสหกรณจังหวัดพัทลุง
 ในกรณีนายทะเบียนสหกรณมีขอสังสยัในหลักฐานท่ีขอยื่นหรือถามีเหตุอันเชื่อวาสหกรณท่ีจัดตั้งอาจทําให

เกิดความเสียหายแกระบบสหกรณ นายทะเบียนสหกรณอาจแจงใหผูยื่นคําขอมาชี้แจงเพ่ิมเติมหรือ
พิจารณาไมรับจดทะเบียนได

 กรณีไมรับจดทะเบียนจัดตั้งสหกรณคณะผูจัดตั้งชุมนุมสหกรณสามารถยื่นคําอุทธรณตอคณะกรรมการ
พัฒนาการสหกรณแหงชาติโดยยื่นตอนายทะเบียนสหกรณซึ่งไมรับจดทะเบียนจัดตั้งสหกรณนั้นภายในหก
สิบวันนับแตวันท่ีไดรับคําสั่ง

หมายเหตุ : 1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไมครบถวน หรือไมถูกตอง และไมอาจแกไข เพ่ิมเติม
ไดในขณะนั้น ผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงบันทึกความบกพรองและรายงานเอกสารหลักฐาน รวมกันพรอมกําหนด
ระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไขเพ่ิมเติม หากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไขเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนดผูรับคํา
ขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบพิจารณา

2. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการ
แกไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว

3. ข้ันตอนการดําเนินงาน ตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนถูกตอง
ตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว

4. ท้ังนี้จะมีการแจงผลการพิจารณาและกําหนดวันทําสัญญาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตท่ีพิจารณา
แลวเสร็จ

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบ
เอกสาร

ยื่นคําขอจดทะเบียนชุมนุม
สหกรณพรอมเอกสารหลักฐาน
และเจาหนาท่ีตรวจสอบความ
ถูกตองของขอความและเอกสาร

1 วันทําการ สํานักงาน
สหกรณ
จังหวัดพัทลุง

2) การพิจารณา - พิจารณาและวิเคราะหความ
เปนไปไดในการจัดตั้งชุมนุม
สหกรณจากแผนดําเนินการ
เก่ียวกับธุรกิจหรือกิจกรรมของ
ชุมนุมสหกรณท่ีจะจัดตั้ง

13 วันทําการ สํานักงาน
สหกรณ
จังหวัดพัทลุง
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ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

- พิจารณาและวิเคราะห
ขอบังคับของสหกรณให
ครบถวน ถูกตองตามระเบียบ
นายทะเบียนสหกรณ คําแนะนํา
นายทะเบียนสหกรณ และ
กฎหมาย
- พิจารณาวิเคราะห คุณสมบัติ
สมาชิกชุมนุมสหกรณใหเปนไป
ตามกฎหมาย
- บันทึกรายละเอียดในระบบจด
ทะเบียนเพ่ือจองเลขทะเบียน
สหกรณ เลขทะเบียนขอบังคับ
- จัดทําเอกสารเพ่ือเสนออนุมัติ
ลงนาม

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ

นายทะเบียสหกรณลงนามและ
เจาหนาท่ีดําเนินการลงบันทึก
อนุมัติในระบบจดทะเบียน
ชุมนุมสหกรณพรอมท้ังออก
เอกสารรับจดทะเบียนชุมนุม
สหกรณ

1 วันทําการ สํานักงาน
สหกรณ
จังหวัดพัทลุง

ระยะเวลาดําเนินการรวม 15 วันทําการ

14. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ

ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) บัตรประจําตัวประชาชน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ของผูรับมอบ
อํานาจเพ่ือใช
ประกอบหนังสือ
มอบอํานาจ)
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม

ท่ี รายการเอกสารย่ืน
เพิ่มเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) คําขอจดทะเบียนชุมนุม
สหกรณ

- 2 0 ชุด -

2) รายงานการประชุมใหญ
ของแตละสหกรณ ครั้งท่ี
มีมติใหรวมกันจัดตั้ง
ชุมนุมสหกรณ

- 0 2 ชุด -

3) รายงานการประชุม
คณะกรรมการ
ดําเนินการของแตละ
สหกรณ ครั้งท่ีเลือก
ผูแทนสหกรณเปนคณะผู
จัดตั้งชุมนุมสหกรณ

- 0 2 ชุด -

4) รายงานการประชุมคณะ
ผูจัดตั้งชุมนุมสหกรณ

- 0 2 ชุด -

5) บัญชีรายชื่อสหกรณ
สมาชิกของชุมนุม
สหกรณ

- 2 0 ชุด -

6) ขอบังคับชุมนุมสหกรณ - 4 0 ชุด -
7) แผนดําเนินการเก่ียวกับ

ธุรกิจหรือกิจกรรมของ
ชุมนุมสหกรณ

- 2 0 ชุด -

8) หนังสือมอบอํานาจจากผู
ยื่นคําขอ

- 1 0 ฉบับ (ใชในกรณีผูยื่น
คําขอไมสามารถ
มายื่นคําขอท่ี
หนวยงานไดดวย
ตนเอง)

9) หนังสือรับอนุญาตใช
สถานท่ีเปนท่ีตั้งชุมนุม
สหกรณ

- 0 2 ฉบับ -

10) รายงานการประชุม
คณะกรรมการ
ดําเนินการ ครั้งท่ีมีมติ
มอบอํานาจใหผูแทน
สหกรณยื่นคําขอ

- 0 1 ฉบับ (ใชในประกอบ
หนังสือมอบ
อํานาจ)
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16. คาธรรมเนียม
1) ไมมีคาธรรมเนียม

คาธรรมเนียม 0 บาท
หมายเหตุ -

17. ชองทางการรองเรียน
1) ชองทางการรองเรียน สํานักงานสหกรณจังหวัดพัทลุง

ศาลากลางจังหวัดพัทลุง ชั้น 5 ถนนราเมศร อําเภอเมืองพัทลุง จังหวัดพัทลุง รหัสไปรษณีย 93000
โทรศัพท 0 7461 4211 โทรสาร 0 7461 3253 ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส : cpd_phatthalung@cpd.go.th

2) ชองทางการรองเรียน ศูนยประสานราชการกรมสงเสริมสหกรณ
เลขท่ี 12 ถนนกรุงเกษม แขวงวัดสามพระยา เขตพระนคร กรุงเทพมหานคร รหัสไปรษณีย 10200
โทรศัพท 0 2281 3095, 0 2281 1900 / www.cpd.go.th

3) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก
1) คูมือจดทะเบียนชุมนุมสหกรณ

-

2) รางขอบังคับ
-

19. หมายเหตุ
-

วันท่ีพิมพ 16/09/2558
สถานะ คูมือประชาชนอยูระหวางการจัดทํา / แกไข (User)
จัดทําโดย JIRAPONG  NOORAK
อนุมัติโดย -
เผยแพรโดย -


