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คูมือสําหรับประชาชน : การรับจดทะเบียนสหกรณ
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : กลุมจัดตั้งและสงเสริมสหกรณ  สํานักงานสหกรณจังหวัดพัทลุง

กรมสงเสริมสหกรณ กระทรวง : กระทรวงเกษตรและสหกรณ

1. ช่ือกระบวนงาน : การรับจดทะเบียนสหกรณ
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : กลุมจัดตั้งและสงเสริมสหกรณ สํานักงานสหกรณจังหวัดพัทลุง
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
4. หมวดหมูของงานบริการ : จดทะเบียน
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ :

1) กฎกระทรวงกําหนดประเภทของสหกรณท่ีรับจดทะเบียน
2) ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ วาดวยวิธีดําเนินการจดทะเบียนจัดตั้งสหกรณ พ.ศ. 2552
3) ประกาศนายทะเบียนสหกรณ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการกําหนดแผนดําเนินการเก่ียวกับธุรกิจหรือกิจกรรมของ

สหกรณท่ีจะจัดตั้ง
4) พ.ร.บ.สหกรณ พ.ศ. 2542 และแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2553
5) ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ วาดวยการรับจดทะเบียนและรับจดทะเบียนขอบังคับของสหกรณแท็กซี่ พ.ศ.2547
6) ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ วาดวยการจัดตั้งสหกรณประเภทเครดิตยูเนี่ยน พ.ศ. 2548
7) ระเบียบนายทะเบียนสหกรณวาดวยการจัดตั้งสหกรณตามโครงการบานม่ันคง พ.ศ. 2548

6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ีมีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม
7. พื้นท่ีใหบริการ : สวนภูมิภาค (จังหวัดพัทลุง)
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา ประกาศกรมสงเสริมสหกรณ เรื่อง การกําหนดระยะเวลาแลวเสร็จ

ของงาน พ.ศ. 2553
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 16 วันทําการ

9. ขอมูลสถิติ
จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การรับจดทะเบียนสหกรณ 09/06/2558 16:28
11. ชองทางการใหบริการ

1) สถานท่ีใหบริการ สํานักงานสหกรณจังหวัดพัทลุง ศาลากลางจังหวัดพัทลุง ชั้น 5 ถนนราเมศร
อําเภอเมืองพัทลุง จังหวัดพัทลุง รหัสไปรษณีย 93000 โทรศัพท 0 7461 4211 โทรสาร 0 7461 3253
ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส : cpd_phatthalung@cpd.go.th/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)
หมายเหตุ -

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1) การจดทะเบียนจัดตั้งสหกรณจะตองปฏิบัติใหเปนไปตามมาตรา 33, 34, 35, 36 และ 37 แหงพระราชบัญญัติ

สหกรณ พ.ศ. 2542 (http://webhost.cpd.go.th/rlo/coop_law.html) ประกอบกับระเบียบนายทะเบียน
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สหกรณ วาดวยวิธีดําเนินการจดทะเบียนจัดตั้งสหกรณ พ.ศ. 2552
(http://webhost.cpd.go.th/rlo/download/registrar_reg/regulation_18.pdf) กลาวคือ ตองมี
วัตถุประสงคเพ่ือสงเสริมผลประโยชนทางเศรษฐกิจและสังคมของบรรดาสมาชิกโดยวิธีชวยตนเองและ
ชวยเหลือซึ่งกันและกันตามอุดมการณและหลักการสหกรณมีความเปนไปไดทางธุรกิจและปฎิบัติในแตละ
ข้ันตอนถูกตองและเพ่ือความพรอมและความรวมมือรวมใจของสหกรณถือเปนปจจัยแหงความสําเร็จเบื้องตนท่ี
จะกาวไปสูความสําเร็จในการดําเนินงานของสหกรณตอไปจึงมีการกําหนดแนวทางปฏิบัติหลักๆ ในการ
ดําเนินการขอจัดตั้งสหกรณ ดังนี้

2) กลุมบุคคลธรรมดาและบรรลุนิติภาวะรวมตัวกันตองท่ีมีกิจการรวมกันจํานวนท่ีเหมาะสมประสงคจะจัดตั้ง
สหกรณประสานงานกับสํานักงานสหกรณจังหวัดพัทลุง เพ่ือรับความรูเก่ียวกับอุดมการณสหกรณหลักการและ
วิธีการสหกรณการดําเนินงานสหกรณอยางนอย 6 ชั่วโมง

3) กรณีกลุมบุคคลประสงคจะจัดตั้งสหกรณประเภทสหกรณเครดิตยูเนี่ยน ตองติดตอชุมนุมสหกรณเครดิตยูเนี่ย
นแหงประเทศไทย เพ่ือใหความรูกอนจัดตั้งและทดลองดําเนินงานในรูปแบบของสหกรณ
(http://webhost.cpd.go.th/rlo/download/registrar_reg/regulation_16.pdf)

4) กรณีกลุมบุคคลประสงคจะจัดตั้งสหกรณประเภทสหกรณบริการ ตามโครงการบานม่ันคง จะตองมีเอกสาร
รับรองจากสถาบันพัฒนาองคกรชุมชน (องคการมหาชน)
(http://webhost.cpd.go.th/rlo/download/registrar_reg/regulation_1%2031052012.pdf)

5) เม่ือกลุมบุคคลผานการอบรมการสหกรณแลว และประสงคจะจัดตั้งเปนสหกรณ ใหดําเนินการสํารวจสภาวะ
ทางเศรษฐกิจและสังคมของบุคคลซึ่งจะประสงคจะเปนสมาชิกของสหกรณใชประกอบการจัดทําแผน
ดําเนินการเก่ียวกับธุรกิจหรือกิจกรรมของสหกรณท่ีจะจัดตั้ง

6) จัดประชุมผูซึ่งประสงคจะเปนสมาชิกสหกรณเพ่ือเลือกตั้งคณะผูจัดตั้งสหกรณกําหนดชื่อสหกรณและ
วัตถุประสงค

7) จัดประชุมคณะผูจัดตั้งสหกรณเพ่ือเลือกประเภทสหกรณและจัดทําแผนดําเนินการเก่ียวกับธุรกิจหรือกิจกรรม
ของสหกรณจัดทําบัญชีรายชื่อผูซึ่งประสงคจะเปนสมาชิกสหกรณจองชื่อสหกรณและจัดทํารางขอบังคับ
สหกรณ

8) ประชุมผูซึ่งจะเปนสมาชิกเพ่ือพิจารณาแผนดําเนินการเก่ียวกับธุรกิจหรือกิจกรรมของสหกรณและรางขอบังคับ
สหกรณ

9) คณะผูจัดตั้งยื่นคําขอจดทะเบียนสหกรณพรอมเอกสารท่ีสํานักงานสหกรณจังหวัดพัทลุง
10) ในกรณีนายทะเบียนสหกรณ มีขอสังสัยในหลักฐานท่ีขอยื่น หรือถามีเหตุอันเชื่อวา สหกรณท่ีจัดตั้งข้ึนมีเจตนา

โดยตรงหรือโดยปริยาย หรือกระทําการ ดังตอไปนี้
 หลีกเลี่ยงภาษีตามประมวลรัษฎากร
 การฟอกเงินตามกฎหมายวาดวยการฟอกเงิน
 แสวงหากําไรหรือผลประโยชนเฉพาะบุคคลหรือกลุมของบุคคลนั้น
 ใชสหกรณเปนเครื่องมือสําหรับใหบุคคลภายนอกหาประโยชน
 ไมอาจดําเนินการใหเปนไปตามหลักสหกรณสากล

นายทะเบียนสหกรณอาจแจงใหผูยื่นคําขอมาชี้แจงเพ่ิมเติม หรือพิจารณาไมรับจดทะเบียนได
กรณีไมรับจดทะเบียนจัดตั้งสหกรณ คณะผูจัดตั้งสหกรณสามารถยื่นคําอุทธรณตอคณะกรรมการพัฒนาการ

สหกรณแหงชาติ โดยยื่นตอนายทะเบียนสหกรณ ซึ่งไมรับจดทะเบียนจัดตั้งสหกรณนั้น ภายในหกสิบวัน นับแตวันท่ีไดรับ
คําสั่ง
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หมายเหตุ : 1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไมครบถวน หรือไมถูกตอง และไมอาจแกไข เพ่ิมเติม
ไดในขณะนั้น ผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงบันทึกความบกพรองและรายงานเอกสารหลักฐาน รวมกันพรอมกําหนด
ระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไขเพ่ิมเติม หากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไขเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนดผูรับ
คําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบพิจารณา

2. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการ
แกไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว

3. ข้ันตอนการดําเนินงาน ตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนถูกตอง
ตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว

4. ท้ังนี้จะมีการแจงผลการพิจารณาและกําหนดวันทําสัญญาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตท่ีพิจารณา
แลวเสร็จ

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบ
เอกสาร

ยื่นคําขอจดทะเบียนสหกรณพรอม
เอกสารหลักฐานและเจาหนาท่ี
ตรวจสอบความถูกตองของ
ขอความและเอกสาร

1 วันทําการ สํานักงาน
สหกรณจังหวัด
พัทลุง

2) การพิจารณา - พิจารณาและวิเคราะหความ
เปนไปไดในการจัดตั้งสหกรณจาก
แผนดําเนินการเก่ียวกับธุรกิจหรือ
กิจกรรมของสหกรณท่ีตั้ง
- พิจารณาและวิเคราะห ขอบังคับ
ของสหกรณใหครบถวน ถูกตอง
ตามระเบียบนายทะเบียนสหกรณ
คําแนะนํานายทะเบียนสหกรณ
และกฎหมาย
- พิจารณาและวิเคราะห คุณสมบัติ
ผูประสงคจะเปนสมาชิกสหกรณให
เปนไปตามกฎหมาย
- บันทึกระบบจดทะเบียนสหกรณ
เพ่ือจองเลขทะเบียนสหกรณ เลข
ทะเบียนขอบังคับและอ่ืนๆ
- จัดทําเอกสารเพ่ือเสนออนุมัติลง
นาม

13 วันทําการ สํานักงาน
สหกรณจังหวัด
พัทลุง
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ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

3) การพิจารณา นายทะเบียนสหกรณลงนามและ
เจาหนาท่ีดําเนินการลงบันทึก
อนุมัติในระบบจดทะเบียนสหกรณ
พรอมท้ังออกเอกสารคําขอจด
ทะเบียนสหกรณ

1 วันทําการ สํานักงาน
สหกรณจังหวัด
พัทลุง

ระยะเวลาดําเนินการรวม 15 วันทําการ

14. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ

ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ของผูรับมอบ
อํานาจเพ่ือใช
ประกอบหนังสือ
มอบอํานาจ)

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม

ท่ี รายการเอกสารย่ืน
เพิ่มเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) คําขอจดทะเบียน
สหกรณ

- 2 0 ชุด -

2) สําเนารายงานการ
ประชุมผูซึ่งประสงคจะ
เปนสมาชิกสหกรณ

- 0 2 ชุด -

3) สําเนารายงานการ
ประชุมคณะผูจัดตั้ง
สหกรณ

- 0 2 ชุด -

4) สําเนารายงานการ
ประชุมผูซึ่งจะเปน
สมาชิกสหกรณ

- 0 2 ชุด -

5) บัญชีรายชื่อผูซึ่งจะเปน
สมาชิกสหกรณ

- 2 0 ชุด -
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ท่ี รายการเอกสารย่ืน
เพิ่มเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

6) แผนดําเนินการ
เก่ียวกับธุรกิจหรือ
กิจกรรมของสหกรณ

- 2 0 ชุด -

7) ขอบังคับ - 4 0 ชุด (1. หากการจดัตั้ง
สหกรณประเภทใด
ตามกฎกระทรวงฯ ก็
ใหถือใชตามประเภท
สหกรณน้ัน ๆ
2. สามารถ ดาวน
โหลดศึกษาไดท่ี
http://webhost.cp
d.go.th/rlo/sublaw
.html)

8) แบบสํารวจสภาวะทาง
เศรษฐกิจและสังคม
ของบุคคลซึ่งประสงค
จะเปนสมาชิกของ
สหกรณ

- 0 0 ชุด (ใชประกอบในการ
จัดทําแผน
ดําเนินการ
เก่ียวกับธุรกิจหรือ
กิจกรรมของ
สหกรณ)

9) หนังสือรับอนุญาตใช
สถานท่ีเปนท่ีตั้ง
สหกรณ / หนังสือ
อนุญาตจากหนวยงาน

- 0 2 ฉบับ -

10) หนังสือมอบอํานาจ
จากผูยื่นคําขอ

- 1 0 ฉบับ (ใชในกรณีผูยื่นคํา
ขอไมสามารถมายืน่
คําขอที่หนวยงานได
ดวยตนเอง)

11) รายงานการประชุม
ครั้งท่ีมีมติมอบอํานาจ
ใหผูแทนคณะผูจัดตั้ง
ยื่นคําขอ

- 0 1 ชุด (ใชในประกอบ
หนังสือมอบ
อํานาจ)

12) หนังสือรับรองความ
พรอมการเปนสหกรณ

สถาบันพัฒนา
องคกรชุมชน

1 1 ฉบับ (ใชในกรณีจัดตั้ง
สหกรณประเภท
สหกรณบริการ
ตามโครงการบาน
ม่ันคง)



สก.2 หนาท่ี6/6

ท่ี รายการเอกสารย่ืน
เพิ่มเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

13) หนังสือรับรองการ
จัดตั้งสหกรณจาก
ชุมนุมสหกรณเครดิตยู
เนี่ยนแหงประเทศไทย
จํากัด

- 1 0 ฉบับ (ใชในกรณีจัดตั้ง
เปนสหกรณ
ประเภทสหกรณ
เครดิตยูเนี่ยน )

16. คาธรรมเนียม
1) ไมมีคาธรรมเนียม

คาธรรมเนียม 0 บาท
หมายเหตุ -

17. ชองทางการรองเรียน
1) ชองทางการรองเรียน สํานักงานสหกรณจังหวัดพัทลุง

ศาลากลางจังหวัดพัทลุง ชั้น 5 ถนนราเมศร อําเภอเมืองพัทลุง จังหวัดพัทลุง รหัสไปรษณีย 93000
โทรศัพท 0 7461 4211 โทรสาร 0 7461 3253 ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส : cpd_phatthalung@cpd.go.th

2) ชองทางการรองเรียน ศูนยประสานราชการกรมสงเสริมสหกรณ
เลขท่ี 12 ถนนกรุงเกษม แขวงวัดสามพระยา เขตพระนคร กรุงเทพมหานคร รหัสไปรษณีย 10200
โทรศัพท 0 2281 3095, 0 2281 1900 / www.cpd.go.th

3) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก
1) การจัดตั้งสหกรณ

-
2) คูมือจัดตั้งสหกรณสําหรับประชาชนท่ัวไป

-
3) รางขอบังคับของสหกรณ

-
19. หมายเหตุ
-

วันท่ีพิมพ 16/09/2558
สถานะ คูมือประชาชนอยูระหวางการจัดทํา / แกไข (User)
จัดทําโดย JIRAPONG  NOORAK
อนุมัติโดย -
เผยแพรโดย -


