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คูมือสําหรับประชาชน : การรับจดทะเบียนสหกรณ
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : กลุมจัดตั้งและสงเสริมสหกรณ  สํานักงานสหกรณจังหวัดพัทลุง

กรมสงเสริมสหกรณ กระทรวง : กระทรวงเกษตรและสหกรณ

1. ช่ือกระบวนงาน : การรับจดทะเบียนสหกรณ
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : กลุมจัดตั้งและสงเสริมสหกรณ สํานักงานสหกรณจังหวัดพัทลุง
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
4. หมวดหมูของงานบริการ : จดทะเบียน
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ :

1) กฎกระทรวงกําหนดประเภทของสหกรณท่ีรับจดทะเบียน
2) ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ วาดวยวิธีดําเนินการจดทะเบียนจัดตั้งสหกรณ พ.ศ. 2552
3) ประกาศนายทะเบียนสหกรณ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการกําหนดแผนดําเนินการเก่ียวกับธุรกิจหรือกิจกรรมของ

สหกรณท่ีจะจัดตั้ง
4) พ.ร.บ.สหกรณ พ.ศ. 2542 และแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2553
5) ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ วาดวยการรับจดทะเบียนและรับจดทะเบียนขอบังคับของสหกรณแท็กซี่ พ.ศ.2547
6) ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ วาดวยการจัดตั้งสหกรณประเภทเครดิตยูเนี่ยน พ.ศ. 2548
7) ระเบียบนายทะเบียนสหกรณวาดวยการจัดตั้งสหกรณตามโครงการบานม่ันคง พ.ศ. 2548

6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ีมีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม
7. พื้นท่ีใหบริการ : สวนภูมิภาค (จังหวัดพัทลุง)
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา ประกาศกรมสงเสริมสหกรณ เรื่อง การกําหนดระยะเวลาแลวเสร็จ

ของงาน พ.ศ. 2553
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 16 วันทําการ

9. ขอมูลสถิติ
จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การรับจดทะเบียนสหกรณ 09/06/2558 16:28
11. ชองทางการใหบริการ

1) สถานท่ีใหบริการ สํานักงานสหกรณจังหวัดพัทลุง ศาลากลางจังหวัดพัทลุง ชั้น 5 ถนนราเมศร
อําเภอเมืองพัทลุง จังหวัดพัทลุง รหัสไปรษณีย 93000 โทรศัพท 0 7461 4211 โทรสาร 0 7461 3253
ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส : cpd_phatthalung@cpd.go.th/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)
หมายเหตุ -

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1) การจดทะเบียนจัดตั้งสหกรณจะตองปฏิบัติใหเปนไปตามมาตรา 33, 34, 35, 36 และ 37 แหงพระราชบัญญัติ

สหกรณ พ.ศ. 2542 (http://webhost.cpd.go.th/rlo/coop_law.html) ประกอบกับระเบียบนายทะเบียน
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สหกรณ วาดวยวิธีดําเนินการจดทะเบียนจัดตั้งสหกรณ พ.ศ. 2552
(http://webhost.cpd.go.th/rlo/download/registrar_reg/regulation_18.pdf) กลาวคือ ตองมี
วัตถุประสงคเพ่ือสงเสริมผลประโยชนทางเศรษฐกิจและสังคมของบรรดาสมาชิกโดยวิธีชวยตนเองและ
ชวยเหลือซึ่งกันและกันตามอุดมการณและหลักการสหกรณมีความเปนไปไดทางธุรกิจและปฎิบัติในแตละ
ข้ันตอนถูกตองและเพ่ือความพรอมและความรวมมือรวมใจของสหกรณถือเปนปจจัยแหงความสําเร็จเบื้องตนท่ี
จะกาวไปสูความสําเร็จในการดําเนินงานของสหกรณตอไปจึงมีการกําหนดแนวทางปฏิบัติหลักๆ ในการ
ดําเนินการขอจัดตั้งสหกรณ ดังนี้

2) กลุมบุคคลธรรมดาและบรรลุนิติภาวะรวมตัวกันตองท่ีมีกิจการรวมกันจํานวนท่ีเหมาะสมประสงคจะจัดตั้ง
สหกรณประสานงานกับสํานักงานสหกรณจังหวัดพัทลุง เพ่ือรับความรูเก่ียวกับอุดมการณสหกรณหลักการและ
วิธีการสหกรณการดําเนินงานสหกรณอยางนอย 6 ชั่วโมง

3) กรณีกลุมบุคคลประสงคจะจัดตั้งสหกรณประเภทสหกรณเครดิตยูเนี่ยน ตองติดตอชุมนุมสหกรณเครดิตยูเนี่ย
นแหงประเทศไทย เพ่ือใหความรูกอนจัดตั้งและทดลองดําเนินงานในรูปแบบของสหกรณ
(http://webhost.cpd.go.th/rlo/download/registrar_reg/regulation_16.pdf)

4) กรณีกลุมบุคคลประสงคจะจัดตั้งสหกรณประเภทสหกรณบริการ ตามโครงการบานม่ันคง จะตองมีเอกสาร
รับรองจากสถาบันพัฒนาองคกรชุมชน (องคการมหาชน)
(http://webhost.cpd.go.th/rlo/download/registrar_reg/regulation_1%2031052012.pdf)

5) เม่ือกลุมบุคคลผานการอบรมการสหกรณแลว และประสงคจะจัดตั้งเปนสหกรณ ใหดําเนินการสํารวจสภาวะ
ทางเศรษฐกิจและสังคมของบุคคลซึ่งจะประสงคจะเปนสมาชิกของสหกรณใชประกอบการจัดทําแผน
ดําเนินการเก่ียวกับธุรกิจหรือกิจกรรมของสหกรณท่ีจะจัดตั้ง

6) จัดประชุมผูซึ่งประสงคจะเปนสมาชิกสหกรณเพ่ือเลือกตั้งคณะผูจัดตั้งสหกรณกําหนดชื่อสหกรณและ
วัตถุประสงค

7) จัดประชุมคณะผูจัดตั้งสหกรณเพ่ือเลือกประเภทสหกรณและจัดทําแผนดําเนินการเก่ียวกับธุรกิจหรือกิจกรรม
ของสหกรณจัดทําบัญชีรายชื่อผูซึ่งประสงคจะเปนสมาชิกสหกรณจองชื่อสหกรณและจัดทํารางขอบังคับ
สหกรณ

8) ประชุมผูซึ่งจะเปนสมาชิกเพ่ือพิจารณาแผนดําเนินการเก่ียวกับธุรกิจหรือกิจกรรมของสหกรณและรางขอบังคับ
สหกรณ

9) คณะผูจัดตั้งยื่นคําขอจดทะเบียนสหกรณพรอมเอกสารท่ีสํานักงานสหกรณจังหวัดพัทลุง
10) ในกรณีนายทะเบียนสหกรณ มีขอสังสัยในหลักฐานท่ีขอยื่น หรือถามีเหตุอันเชื่อวา สหกรณท่ีจัดตั้งข้ึนมีเจตนา

โดยตรงหรือโดยปริยาย หรือกระทําการ ดังตอไปนี้
 หลีกเลี่ยงภาษีตามประมวลรัษฎากร
 การฟอกเงินตามกฎหมายวาดวยการฟอกเงิน
 แสวงหากําไรหรือผลประโยชนเฉพาะบุคคลหรือกลุมของบุคคลนั้น
 ใชสหกรณเปนเครื่องมือสําหรับใหบุคคลภายนอกหาประโยชน
 ไมอาจดําเนินการใหเปนไปตามหลักสหกรณสากล

นายทะเบียนสหกรณอาจแจงใหผูยื่นคําขอมาชี้แจงเพ่ิมเติม หรือพิจารณาไมรับจดทะเบียนได
กรณีไมรับจดทะเบียนจัดตั้งสหกรณ คณะผูจัดตั้งสหกรณสามารถยื่นคําอุทธรณตอคณะกรรมการพัฒนาการ

สหกรณแหงชาติ โดยยื่นตอนายทะเบียนสหกรณ ซึ่งไมรับจดทะเบียนจัดตั้งสหกรณนั้น ภายในหกสิบวัน นับแตวันท่ีไดรับ
คําสั่ง
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หมายเหตุ : 1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไมครบถวน หรือไมถูกตอง และไมอาจแกไข เพ่ิมเติม
ไดในขณะนั้น ผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงบันทึกความบกพรองและรายงานเอกสารหลักฐาน รวมกันพรอมกําหนด
ระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไขเพ่ิมเติม หากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไขเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนดผูรับ
คําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบพิจารณา

2. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการ
แกไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว

3. ข้ันตอนการดําเนินงาน ตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนถูกตอง
ตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว

4. ท้ังนี้จะมีการแจงผลการพิจารณาและกําหนดวันทําสัญญาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตท่ีพิจารณา
แลวเสร็จ

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบ
เอกสาร

ยื่นคําขอจดทะเบียนสหกรณพรอม
เอกสารหลักฐานและเจาหนาท่ี
ตรวจสอบความถูกตองของ
ขอความและเอกสาร

1 วันทําการ สํานักงาน
สหกรณจังหวัด
พัทลุง

2) การพิจารณา - พิจารณาและวิเคราะหความ
เปนไปไดในการจัดตั้งสหกรณจาก
แผนดําเนินการเก่ียวกับธุรกิจหรือ
กิจกรรมของสหกรณท่ีตั้ง
- พิจารณาและวิเคราะห ขอบังคับ
ของสหกรณใหครบถวน ถูกตอง
ตามระเบียบนายทะเบียนสหกรณ
คําแนะนํานายทะเบียนสหกรณ
และกฎหมาย
- พิจารณาและวิเคราะห คุณสมบัติ
ผูประสงคจะเปนสมาชิกสหกรณให
เปนไปตามกฎหมาย
- บันทึกระบบจดทะเบียนสหกรณ
เพ่ือจองเลขทะเบียนสหกรณ เลข
ทะเบียนขอบังคับและอ่ืนๆ
- จัดทําเอกสารเพ่ือเสนออนุมัติลง
นาม

13 วันทําการ สํานักงาน
สหกรณจังหวัด
พัทลุง
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ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

3) การพิจารณา นายทะเบียนสหกรณลงนามและ
เจาหนาท่ีดําเนินการลงบันทึก
อนุมัติในระบบจดทะเบียนสหกรณ
พรอมท้ังออกเอกสารคําขอจด
ทะเบียนสหกรณ

1 วันทําการ สํานักงาน
สหกรณจังหวัด
พัทลุง

ระยะเวลาดําเนินการรวม 15 วันทําการ

14. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ

ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ของผูรับมอบ
อํานาจเพ่ือใช
ประกอบหนังสือ
มอบอํานาจ)

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม

ท่ี รายการเอกสารย่ืน
เพิ่มเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) คําขอจดทะเบียน
สหกรณ

- 2 0 ชุด -

2) สําเนารายงานการ
ประชุมผูซึ่งประสงคจะ
เปนสมาชิกสหกรณ

- 0 2 ชุด -

3) สําเนารายงานการ
ประชุมคณะผูจัดตั้ง
สหกรณ

- 0 2 ชุด -

4) สําเนารายงานการ
ประชุมผูซึ่งจะเปน
สมาชิกสหกรณ

- 0 2 ชุด -

5) บัญชีรายชื่อผูซึ่งจะเปน
สมาชิกสหกรณ

- 2 0 ชุด -
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6) แผนดําเนินการ
เก่ียวกับธุรกิจหรือ
กิจกรรมของสหกรณ

- 2 0 ชุด -

7) ขอบังคับ - 4 0 ชุด (1. หากการจดัตั้ง
สหกรณประเภทใด
ตามกฎกระทรวงฯ ก็
ใหถือใชตามประเภท
สหกรณน้ัน ๆ
2. สามารถ ดาวน
โหลดศึกษาไดท่ี
http://webhost.cp
d.go.th/rlo/sublaw
.html)

8) แบบสํารวจสภาวะทาง
เศรษฐกิจและสังคม
ของบุคคลซึ่งประสงค
จะเปนสมาชิกของ
สหกรณ

- 0 0 ชุด (ใชประกอบในการ
จัดทําแผน
ดําเนินการ
เก่ียวกับธุรกิจหรือ
กิจกรรมของ
สหกรณ)

9) หนังสือรับอนุญาตใช
สถานท่ีเปนท่ีตั้ง
สหกรณ / หนังสือ
อนุญาตจากหนวยงาน

- 0 2 ฉบับ -

10) หนังสือมอบอํานาจ
จากผูยื่นคําขอ

- 1 0 ฉบับ (ใชในกรณีผูยื่นคํา
ขอไมสามารถมายืน่
คําขอที่หนวยงานได
ดวยตนเอง)

11) รายงานการประชุม
ครั้งท่ีมีมติมอบอํานาจ
ใหผูแทนคณะผูจัดตั้ง
ยื่นคําขอ

- 0 1 ชุด (ใชในประกอบ
หนังสือมอบ
อํานาจ)

12) หนังสือรับรองความ
พรอมการเปนสหกรณ

สถาบันพัฒนา
องคกรชุมชน

1 1 ฉบับ (ใชในกรณีจัดตั้ง
สหกรณประเภท
สหกรณบริการ
ตามโครงการบาน
ม่ันคง)
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13) หนังสือรับรองการ
จัดตั้งสหกรณจาก
ชุมนุมสหกรณเครดิตยู
เนี่ยนแหงประเทศไทย
จํากัด

- 1 0 ฉบับ (ใชในกรณีจัดตั้ง
เปนสหกรณ
ประเภทสหกรณ
เครดิตยูเนี่ยน )

16. คาธรรมเนียม
1) ไมมีคาธรรมเนียม

คาธรรมเนียม 0 บาท
หมายเหตุ -

17. ชองทางการรองเรียน
1) ชองทางการรองเรียน สํานักงานสหกรณจังหวัดพัทลุง

ศาลากลางจังหวัดพัทลุง ชั้น 5 ถนนราเมศร อําเภอเมืองพัทลุง จังหวัดพัทลุง รหัสไปรษณีย 93000
โทรศัพท 0 7461 4211 โทรสาร 0 7461 3253 ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส : cpd_phatthalung@cpd.go.th

2) ชองทางการรองเรียน ศูนยประสานราชการกรมสงเสริมสหกรณ
เลขท่ี 12 ถนนกรุงเกษม แขวงวัดสามพระยา เขตพระนคร กรุงเทพมหานคร รหัสไปรษณีย 10200
โทรศัพท 0 2281 3095, 0 2281 1900 / www.cpd.go.th

3) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก
1) การจัดตั้งสหกรณ

-
2) คูมือจัดตั้งสหกรณสําหรับประชาชนท่ัวไป

-
3) รางขอบังคับของสหกรณ

-
19. หมายเหตุ
-

วันท่ีพิมพ 16/09/2558
สถานะ คูมือประชาชนอยูระหวางการจัดทํา / แกไข (User)
จัดทําโดย JIRAPONG  NOORAK
อนุมัติโดย -
เผยแพรโดย -


