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คูมือสําหรับประชาชน : การรับจดทะเบียนกลุมเกษตรกรท่ีควบเขากัน
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : กลุมจัดตั้งและสงเสริมสหกรณ  สํานักงานสหกรณจังหวัดพัทลุง

กรมสงเสริมสหกรณ กระทรวง : กระทรวงเกษตรและสหกรณ

1. ช่ือกระบวนงาน : การรับจดทะเบียนกลุมเกษตรกรท่ีควบเขากัน
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : กลุมจัดตั้งและสงเสริมสหกรณ สํานักงานสหกรณจังหวัดพัทลุง
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานท่ีเชื่อมโยงหลายหนวยงาน
4. หมวดหมูของงานบริการ : จดทะเบียน
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:

1) ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ วาดวย การกําหนดอํานาจหนาท่ีใหเกษตรและสหกรณจังหวัดในฐานะนายทะเบียน
กลุมเกษตรกรประจําจังหวัด พ.ศ.2548

2) พระราชกฤษฎีกาวาดวยกลุมเกษตรกร พ.ศ. 2547
3) พ.ร.บ.สหกรณ พ.ศ.2542 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2553

6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป
7. พื้นท่ีใหบริการ : สวนภูมิภาค (จังหวัดพัทลุง)
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา 0

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0 วันทําการ
9. ขอมูลสถิติ

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การรับจดทะเบียนกลุมเกษตรกรท่ีควบเขากัน
11. ชองทางการใหบริการ

1) สถานท่ีใหบริการ สํานักงานสหกรณจังหวัดพัทลุง ศาลากลางจังหวัดพัทลุง ชั้น 5 ถนนราเมศร
อําเภอเมืองพัทลุง จังหวัดพัทลุง รหัสไปรษณีย 93000 โทรศัพท 0 7461 4211 โทรสาร 0 7461 3253
ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส : cpd_phatthalung@cpd.go.th/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)
หมายเหตุ -

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
การควบกลุมเกษตรกรจะกระทําไดเม่ือนายทะเบียนกลุมเกษตรกรประจําจังหวัดใหความเห็นชอบตาม

มาตรา 36 แหงพระราชกฤษฎีกาวาดวยกลุมเกษตรกร พ.ศ. 2547 แลว
(http://webhost.cpd.go.th/rlo/coop_law.html) ให
กลุมเกษตรกรท่ีไดรับความเห็นชอบใหควบเขากันแตละสหกรณดําเนินการดังนี้

1) ทําหนังสือแจงไปยังเจาหนี้ท้ังปวงของกลุมเกษตรกรเพ่ือใหเจาหนี้พิจารณาการควบกลุมเกษตรกรหาก
เจาหนี้ไมตองการใหควบกลุมเกษตรกรเจาหนี้ตองสงคําคัดคานภายใน 60 วันถาไมมีเจาหนี้คัดคานภายในกําหนดเวลาถือวา
ไมมีคําคัดคานถามีเจาหนี้คัดคานกลุมเกษตรกรจะควบเขากันมิไดจนกวาจะไดชําระหนี้หรือไดใหประกันเพ่ือหนี้รายนั้น
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2) จัดการประชุมคณะกรรมการดําเนินการเพ่ือเลือกตั้งผูแทนของแตละกลุมเกษตรกรกลุมละไมเกิน 3 คน
เพ่ือดําเนินการขอจดทะเบียนกลุมเกษตรกรใหม

3) จัดประชุมคณะผูแทนสหกรณเพ่ือเลือกตั้งประธานรองประธานเหรัญญิกและเลขานุการคณะผูแทนกลุม
เกษตรกร

4) จัดทําเอกสารประกอบการขอจดทะเบียนควบกลุมเกษตรกรเขาดวยกัน
5) ยื่นคําขอจดทะเบียนกลุมเกษตรกรท่ีควบเขากันโดยยื่นเอกสารท่ีสํานักงานสหกรณจังหวัดพัทลุง

หมายเหตุ : 1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไมครบถวนหรือไมถูกตองและไมอาจแกไขเพ่ิมเติมได
ในขณะนั้นผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงบันทึกความบกพรองและรายงานเอกสารหลักฐานรวมกันพรอมกําหนด
ระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไขเพ่ิมเติมหากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไขเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนดผูรับคํา
ขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบพิจารณา

2. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการ
แกไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว

3. ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนถูกตองตามท่ี
ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว

4. ท้ังนี้จะมีการแจงผลการพิจารณาและกําหนดวันทําสัญญาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตท่ีพิจารณา
แลวเสร็จ

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร ยื่นคําขอจดทะเบียนกลุม
เกษตรกรท่ีควบเขากันพรอม
เอกสารหลักฐานและ
เจาหนาท่ีตรวจสอบความ
ถูกตองของขอความและ
เอกสาร

1 วันทําการ สํานักงาน
สหกรณจังหวัด
พัทลุง

2) การพิจารณา - พิจารณาวิเคราะหความ
เปนไปไดของการจดทะเบียน
ควบกลุมเกษตรกร
- พิจารณาวิเคราะห
ตรวจสอบคุณสมบัติผูซึ่งจะ
เปนสมาชิกกลุมเกษตรกรวา
ประกอบอาชีพเกษตรกรเปน
หลักมีภูมิลําเนาอยูในท้ังท่ีท่ี
กลุมเกษตรกรท่ีจดทะเบียน
นั้นดําเนินการอยูและให

10 วันทําการ สํานักงาน
สหกรณจังหวัด
พัทลุง
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ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

สอดคลองกับขอบังคับ
เปนไปตามหลักเกณฑของ
นายทะเบียนสหกรณและ
กฎหมายกําหนด
- พิจารณาวิเคราะหขอบังคับ
กลุมเกษตรกรกลุมเกษตร
- จัดทําเอกสารเสนอให
สหกรณจังหวัด /
ผูอํานวยการสํานักงาน
สงเสริมสหกรณ
กรุงเทพมหานครพ้ืนท่ี 1
หรือพ้ืนท่ี 2 พิจารณาในลง
นาม

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ

นายทะเบียนกลุมเกษตรกร
ประจําจังหวัดลงนาม
เจาหนาท่ีสํานักงานสหกรณ
จังหวัด /สํานักงานสงเสริม
สหกรณกรุงเทพมหานคร
พ้ืนท่ี 1 หรือพ้ืนท่ี 2 ออก
เอกสารรับจดทะเบียนกลุม
เกษตรกรท่ีควบเขากัน

1 วันทําการ สํานักงานเกษตร
และสหกรณ
จังหวัดพัทลุง

ระยะเวลาดําเนินการรวม 12 วันทําการ

14. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ของผูรับมอบ
อํานาจเพ่ือใช
ประกอบหนังสือ
มอบอํานาจ)
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) คําขอจดทะเบียน
ควบกลุม
เกษตรกร

- 2 0 ชุด -

2) หนังสือรับรองวา
ไดแจงไปยัง
เจาหนี้ท้ังปวงของ
กลุมเกษตรกร
และไมมีคํา
คัดคาน

- 0 2 ชุด -

3) บัญชีรายชื่อของ
กลุมเกษตรกรท่ี
ควบเขากัน

- 2 0 ชุด -

4) รายงานการ
ประชุมของผูแทน
กลุมเกษตรกรท่ี
ประสงคควบเขา
กันเปนกลุม
เกษตรกรเดียว

- 0 2 ชุด -

5) ขอบังคับของกลุม
เกษตรกรใหมท่ี
ขอจดทะเบียน

- 4 0 ชุด -

6) ใบทะเบียนจัดตั้ง
กลุมเกษตรกรเดิม
(ฉบับจริง) กลุม
ละ

- 1 0 ชุด -

7) หนังสือนาย
ทะเบียนกลุม
เกษตรกรประจํา
จังหวัดเห็นชอบ
ควบกลุม
เกษตรกร

- 0 2 ชุด (หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
สํานักงานเกษตร
และสหกรณ
จังหวัดพัทลุง

8) หนังสือมอบ
อํานาจจากผูยื่น
คําขอ

- 1 0 ฉบับ (ใชในกรณีผูยื่นคํา
ขอไมสามารถยื่น
คําขอท่ีหนวยงาน
ไดดวยตนเอง)
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

9) รายงานการ
ประชุมครั้งท่ีมีมติ
มอบอํานาจให
ผูแทนยื่นคําขอ

- 0 1 ชุด (ใชในประกอบ
หนังสือมอบ
อํานาจ)

16. คาธรรมเนียม
1) ไมมีคาธรรมเนียม

คาธรรมเนียม 0 บาท
หมายเหตุ -

17. ชองทางการรองเรียน
1) ชองทางการรองเรียน สํานักงานสหกรณจังหวัดพัทลุง

ศาลากลางจังหวัดพัทลุง ชั้น 5 ถนนราเมศร อําเภอเมืองพัทลุง จังหวัดพัทลุง รหัสไปรษณีย 93000
โทรศัพท 0 7461 4211 โทรสาร 0 7461 3253 ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส : cpd_phatthalung@cpd.go.th

2) ชองทางการรองเรียน ศูนยประสานราชการกรมสงเสริมสหกรณ
เลขท่ี 12 ถนนกรุงเกษม แขวงวัดสามพระยา เขตพระนคร กรุงเทพมหานคร รหัสไปรษณีย 10200
โทรศัพท 0 2281 3095, 0 2281 1900 / www.cpd.go.th

3) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก

19. หมายเหตุ
-
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อนุมัติโดย -
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