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คูมือสําหรับประชาชน : การรับจดทะเบียนกลุมเกษตรกร
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : กลุมจัดตั้งและสงเสริมสหกรณ  สํานักงานสหกรณจังหวัดพัทลุง

กรมสงเสริมสหกรณ กระทรวง : กระทรวงเกษตรและสหกรณ

1. ช่ือกระบวนงาน : การรับจดทะเบียนกลุมเกษตรกร
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : กลุมจัดตั้งและสงเสริมสหกรณ สํานักงานสหกรณจังหวัดพัทลุง
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานท่ีเชื่อมโยงหลายหนวยงาน
4. หมวดหมูของงานบริการ : จดทะเบียน
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ :

1) พระราชกฤษฎีกาวาดวยกลุมเกษตรกร พ.ศ. 2547
2) ระเบียบนายทะเบียนสหกรณวาดวยการกําหนดอํานาจหนาท่ีใหเกษตรและสหกรณจังหวัดในฐานะนาย

ทะเบียนกลุมเกษตรกรประจําจังหวัด พ.ศ.2548
3) พ.ร.บ.สหกรณพ.ศ. 2542 และแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2553

6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป
7. พื้นท่ีใหบริการ : สวนภูมิภาค (จังหวัดพัทลุง)
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา 0

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0 วันทําการ
9. ขอมูลสถิติ

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การรับจดทะเบียนกลุมเกษตรกร 10/06/2558 13:30
11. ชองทางการใหบริการ

1) สถานท่ีใหบริการ สํานักงานสหกรณจังหวัดพัทลุง ศาลากลางจังหวัดพัทลุง ชั้น 5 ถนนราเมศร
อําเภอเมืองพัทลุง จังหวัดพัทลุง รหัสไปรษณีย 93000 โทรศัพท 0 7461 4211 โทรสาร 0 7461 3253
ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส : cpd_phatthalung@cpd.go.th/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)
หมายเหตุ -

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
การจดทะเบียนจัดตั้งกลุมเกษตรกรกําหนดโดยมาตรา 119, 120,121 แหงพระราชบัญญัติสหกรณ

พ.ศ.2542 (http://webhost.cpd.go.th/rlo/coop_law.html)ประกอบมาตรา 3,4,5,6,7,8 แหงพระราชกฤษฎีกา
วาดวยกลุมเกษตรกร พ.ศ. 2547 (http://webhost.cpd.go.th/rlo/coop_law.html) ประกอบระเบียบนายทะเบียน
สหกรณวาดวยการกําหนดอํานาจหนาท่ีใหเกษตรและสหกรณจังหวัดในฐานะนายทะเบียนกลุมเกษตรกรประจําจังหวัด
พ.ศ.2548 (http://webhost.cpd.go.th/rlo/prescribe.html) เพ่ือใหบุคคลผูประกอบอาชีพเกษตรกรรมเปนหลัก
จํานวนไมนอยกวาสามสิบคนและมีวัตถุประสงคเพ่ือชวยเหลือซึ่งกันและกันในการประกอบอาชีพเกษตรกรรมอาจรวมกัน
จัดตั้งเปนกลุมเกษตรกรและจดทะเบียนจัดตั้งตามพระราชกฤษฎีกานี้ได
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ข้ันตอนในการจัดตั้งกลุมเกษตรกรกําหนดไวดังนี้
1) กลุมบุคคลธรรมดาและบรรลุนิติภาวะรวมตัวกันประกอบอาชีพเกษตรกรรมประเภทเดียวกันไมนอยกวา

30 คนมีความประสงคจัดตั้งกลุมเกษตรกรและรวมกันจัดทําบัญชีรายชื่อเกษตรกรผูซึ่งประสงคจะจัดตั้งกลุมเกษตรกร
2) จัดประชุมเกษตรกรผูซึ่งประสงคจะจัดตั้งกลุมเกษตรกรเพ่ือเลือกคณะผูกอการจํานวนไมนอยกวา 7 คน

และกําหนดชื่อกลุมเกษตรกร
3) คณะผูกอการกําหนดวัตถุประสงคจัดทําบัญชีรายชื่อเกษตรกรผูซึ่งจะเปนสมาชิกกลุมเกษตรกรและจัดทํา

รางขอบังคับของกลุมเกษตรกร
4) คณะผูกอการจัดประชุมผูซึ่งจะเปนสมาชิกกลุมเกษตรกรเพ่ือรับทราบชื่อกลุมเกษตรกรกําหนด

วัตถุประสงคและพิจารณารางขอบังคับของกลุมเกษตรกร
5) คณะผูกอการยื่นคําขอจดทะเบียนพรอมเอกสารตอนายทะเบียนกลุมเกษตรกรประจําจังหวัดพัทลุง ผาน

สํานักงานสหกรณจังหวัดพัทลุง
 ในการจัดประชุมทุกครั้งตองแจงเจาหนาท่ีสงเสริมสหกรณ สํานักงานสหกรณจังหวัดพัทลุง เขารวม

ประชุมดวย
 ถาการขอจดทะเบียนจัดตั้งกลุมเกษตรกรนั้นมีเหตุอันควรสงสัยวาเก่ียวกับการเมืองหรือเปนภัยตอ

เศรษฐกิจหรือความม่ันคงของประเทศหรือขัดตอความสงบเรียบรอยหรือศีลธรรมอันดีของประชาชนนายทะเบียนกลุม
เกษตรกรประจําจังหวัดสามารถใหผูยื่นคําขอมาชี้แจงรายละเอียดหรือไมรับจดทะเบียนได

 กรณีนายทะเบียนกลุมเกษตรกรประจําจังหวัดพัทลุงไมรับจดทะเบียนผูกอการมีสิทธิอุทธรณตอรัฐมนตรี
โดยใหยื่นอุทธรณตอนายทะเบียนกลุมเกษตรกรประจําจังหวัดพัทลุง ผานสํานักงานสหกรณจังหวัดพัทลุง และนาย
ทะเบียนกลุมเกษตรกรประจําจังหวัดพัทลุง ดําเนินการสงคําอุทธรณพรอมดวยคําชี้แจงไปยังรัฐมนตรีวาการกระทรวง
เกษตรและสหกรณเพ่ือวินิจฉัยอุทธรณ
หมายเหตุ : 1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไมครบถวนหรือไมถูกตองและไมอาจแกไขเพ่ิมเติม
ไดในขณะนั้นผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงบันทึกความบกพรองและรายงานเอกสารหลักฐานรวมกันพรอมกําหนด
ระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไขเพ่ิมเติมหากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไขเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนดผู
รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบพิจารณา

2. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะ
ดําเนินการแกไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว

3. ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนถูกตอง
ตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว

4. ท้ังนี้จะมีการแจงผลการพิจารณาและกําหนดวันทําสัญญาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตท่ี
พิจารณาแลวเสร็จ
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร ยื่นคําขอจดทะเบียนกลุม
เกษตรกรพรอมเอกสาร
หลักฐานและเจาหนาท่ี
ตรวจสอบความถูกตองของ
ขอความและเอกสาร

1 วันทําการ สํานักงาน
สหกรณจังหวัด
พัทลุง
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ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

2) การพิจารณา - พิจารณาวิเคราะหความ
เปนไปไดของการจัดตั้งกลุม
เกษตรกร
- พิจารณาวิเคราะห
ตรวจสอบคุณสมบัติผูซึ่งจะ
เปนสมาชิกกลุมเกษตรกรวา
ประกอบอาชีพเกษตรกรเปน
หลักและประกอบอาชีพ
ประเภทเกษตรกรรม
เดียวกันมีภูมิลําเนาอยูใน
ทองท่ีท่ีกลุมเกษตรกรนั้น
ดําเนินการอยูตลอดจนให
เปนไปตามหลักเกณฑและ
กฎหมายกําหนด
- พิจารณาวิเคราะหขอบังคับ
กลุมเกษตรกรใหเปนไปตาม
หลักเกณฑและกฎหมาย
กําหนด
- จัดทําเอกสารเสนอ
ความเห็นใหสหกรณจังหวัด/
ผูอํานวยการสํานักงาน
สงเสริมสหกรณ
กรุงเทพมหานครพ้ืนท่ี 1และ
พ้ืนท่ี 2 ลงนาม

10 วันทําการ สํานักงาน
สหกรณจังหวัด
พัทลุง

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ

นายทะเบียนกลุมเกษตรกร
ประจําจังหวัดลงนาม
เจาหนาท่ีสํานักงานสหกรณ
จังหวัด / สํานักงานสงเสริม
สหกรณกรุงเทพมหานคร
พ้ืนท่ี 1 หรือพ้ืนท่ี 2 ออก
เอกสารรับจดทะเบียนกลุม
เกษตรกรท่ีควบเขากัน

1 วันทําการ สํานักงานเกษตร
และสหกรณ
จังหวัดพัทลุง

ระยะเวลาดําเนินการรวม 12 วันทําการ
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14. งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ของผูรับมอบ
อํานาจเพ่ือใช
ประกอบหนังสือ
มอบอํานาจ)

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) คําขอจดทะเบียน
จัดตั้งกลุม
เกษตรกร

- 2 0 ฉบับ -

2) รายงานการ
ประชุมเกษตรกร
ผูซึ่งประสงคจะ
จัดตั้งกลุม
เกษตรกร

- 0 2 ชุด -

3) รายงานการ
ประชุมผูซึ่งจะ
เปนสมาชิกกลุม
เกษตรกร

- 0 2 ชุด -

4) บัญชีรายชื่อของผู
ซึ่งจะเปนสมาชิก
กลุมเกษตรกร

- 2 0 ชุด -

5) ขอบังคับของกลุม
เกษตรกร

- 4 0 ชุด -

6) หนังสือมอบ
อํานาจจากผูยื่น
คําขอ

- 1 0 ฉบับ (ใชในกรณีท่ีผูยื่น
คําขอไมสามารถ
มายื่นคําขอท่ี
หนวยงานไดดวย
ตนเอง)

7) หนังสือรับ
อนุญาตใชสถานท่ี
เปนท่ีตั้ง

- 0 2 ฉบับ (ใชในกรณีท่ีไมมี
ท่ีตั้งเปนของกลุม
เกษตรกรเอง)
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

8) รายงานการ
ประชุมครั้งท่ีมีมติ
มอบอํานาจให
ผูแทนยื่นคําขอ

- 0 1 ชุด (ใชในประกอบ
หนังสือมอบ
อํานาจ)

16. คาธรรมเนียม
1) ไมมีคาธรรมเนียม

คาธรรมเนียม 0 บาท
หมายเหตุ -

17. ชองทางการรองเรียน
1) ชองทางการรองเรียน สํานักงานสหกรณจังหวัดพัทลุง

ศาลากลางจังหวัดพัทลุง ชั้น 5 ถนนราเมศร อําเภอเมืองพัทลุง จังหวัดพัทลุง รหัสไปรษณีย 93000
โทรศัพท 0 7461 4211 โทรสาร 0 7461 3253 ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส : cpd_phatthalung@cpd.go.th

2) ชองทางการรองเรียน ศูนยประสานราชการกรมสงเสริมสหกรณ
เลขท่ี 12 ถนนกรุงเกษม แขวงวัดสามพระยา เขตพระนคร กรุงเทพมหานคร รหัสไปรษณีย 10200
โทรศัพท 0 2281 3095, 0 2281 1900 / www.cpd.go.th

3) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก
1) รางขอบังคับกลุมเกษตรกร

-
2) คูมือจดทะเบียนสหกรณ

(จดทะเบียนกลุมเกษตรกรจะอยูทายเลม)

19. หมายเหตุ

วันท่ีพิมพ 16/09/2558
สถานะ คูมือประชาชนอยูระหวางการจัดทํา / แกไข (User)

จัดทําโดย JIRAPONG NOORAK
อนุมัติโดย -
เผยแพรโดย -


