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คูมือสําหรับประชาชน : การรับจดทะเบียนกลุมเกษตรกรท่ีควบเขากัน
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : กลุมจัดตั้งและสงเสริมสหกรณ  สํานักงานสหกรณจังหวัดพัทลุง

กรมสงเสริมสหกรณ กระทรวง : กระทรวงเกษตรและสหกรณ

1. ช่ือกระบวนงาน : การรับจดทะเบียนกลุมเกษตรกรท่ีควบเขากัน
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : กลุมจัดตั้งและสงเสริมสหกรณ สํานักงานสหกรณจังหวัดพัทลุง
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานท่ีเชื่อมโยงหลายหนวยงาน
4. หมวดหมูของงานบริการ : จดทะเบียน
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:

1) ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ วาดวย การกําหนดอํานาจหนาท่ีใหเกษตรและสหกรณจังหวัดในฐานะนายทะเบียน
กลุมเกษตรกรประจําจังหวัด พ.ศ.2548

2) พระราชกฤษฎีกาวาดวยกลุมเกษตรกร พ.ศ. 2547
3) พ.ร.บ.สหกรณ พ.ศ.2542 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2553

6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป
7. พื้นท่ีใหบริการ : สวนภูมิภาค (จังหวัดพัทลุง)
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา 0

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0 วันทําการ
9. ขอมูลสถิติ

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การรับจดทะเบียนกลุมเกษตรกรท่ีควบเขากัน
11. ชองทางการใหบริการ

1) สถานท่ีใหบริการ สํานักงานสหกรณจังหวัดพัทลุง ศาลากลางจังหวัดพัทลุง ชั้น 5 ถนนราเมศร
อําเภอเมืองพัทลุง จังหวัดพัทลุง รหัสไปรษณีย 93000 โทรศัพท 0 7461 4211 โทรสาร 0 7461 3253
ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส : cpd_phatthalung@cpd.go.th/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)
หมายเหตุ -

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
การควบกลุมเกษตรกรจะกระทําไดเม่ือนายทะเบียนกลุมเกษตรกรประจําจังหวัดใหความเห็นชอบตาม

มาตรา 36 แหงพระราชกฤษฎีกาวาดวยกลุมเกษตรกร พ.ศ. 2547 แลว
(http://webhost.cpd.go.th/rlo/coop_law.html) ให
กลุมเกษตรกรท่ีไดรับความเห็นชอบใหควบเขากันแตละสหกรณดําเนินการดังนี้

1) ทําหนังสือแจงไปยังเจาหนี้ท้ังปวงของกลุมเกษตรกรเพ่ือใหเจาหนี้พิจารณาการควบกลุมเกษตรกรหาก
เจาหนี้ไมตองการใหควบกลุมเกษตรกรเจาหนี้ตองสงคําคัดคานภายใน 60 วันถาไมมีเจาหนี้คัดคานภายในกําหนดเวลาถือวา
ไมมีคําคัดคานถามีเจาหนี้คัดคานกลุมเกษตรกรจะควบเขากันมิไดจนกวาจะไดชําระหนี้หรือไดใหประกันเพ่ือหนี้รายนั้น
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2) จัดการประชุมคณะกรรมการดําเนินการเพ่ือเลือกตั้งผูแทนของแตละกลุมเกษตรกรกลุมละไมเกิน 3 คน
เพ่ือดําเนินการขอจดทะเบียนกลุมเกษตรกรใหม

3) จัดประชุมคณะผูแทนสหกรณเพ่ือเลือกตั้งประธานรองประธานเหรัญญิกและเลขานุการคณะผูแทนกลุม
เกษตรกร

4) จัดทําเอกสารประกอบการขอจดทะเบียนควบกลุมเกษตรกรเขาดวยกัน
5) ยื่นคําขอจดทะเบียนกลุมเกษตรกรท่ีควบเขากันโดยยื่นเอกสารท่ีสํานักงานสหกรณจังหวัดพัทลุง

หมายเหตุ : 1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไมครบถวนหรือไมถูกตองและไมอาจแกไขเพ่ิมเติมได
ในขณะนั้นผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงบันทึกความบกพรองและรายงานเอกสารหลักฐานรวมกันพรอมกําหนด
ระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไขเพ่ิมเติมหากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไขเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนดผูรับคํา
ขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบพิจารณา

2. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการ
แกไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว

3. ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนถูกตองตามท่ี
ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว

4. ท้ังนี้จะมีการแจงผลการพิจารณาและกําหนดวันทําสัญญาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตท่ีพิจารณา
แลวเสร็จ

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร ยื่นคําขอจดทะเบียนกลุม
เกษตรกรท่ีควบเขากันพรอม
เอกสารหลักฐานและ
เจาหนาท่ีตรวจสอบความ
ถูกตองของขอความและ
เอกสาร

1 วันทําการ สํานักงาน
สหกรณจังหวัด
พัทลุง

2) การพิจารณา - พิจารณาวิเคราะหความ
เปนไปไดของการจดทะเบียน
ควบกลุมเกษตรกร
- พิจารณาวิเคราะห
ตรวจสอบคุณสมบัติผูซึ่งจะ
เปนสมาชิกกลุมเกษตรกรวา
ประกอบอาชีพเกษตรกรเปน
หลักมีภูมิลําเนาอยูในท้ังท่ีท่ี
กลุมเกษตรกรท่ีจดทะเบียน
นั้นดําเนินการอยูและให

10 วันทําการ สํานักงาน
สหกรณจังหวัด
พัทลุง
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ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

สอดคลองกับขอบังคับ
เปนไปตามหลักเกณฑของ
นายทะเบียนสหกรณและ
กฎหมายกําหนด
- พิจารณาวิเคราะหขอบังคับ
กลุมเกษตรกรกลุมเกษตร
- จัดทําเอกสารเสนอให
สหกรณจังหวัด /
ผูอํานวยการสํานักงาน
สงเสริมสหกรณ
กรุงเทพมหานครพ้ืนท่ี 1
หรือพ้ืนท่ี 2 พิจารณาในลง
นาม

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ

นายทะเบียนกลุมเกษตรกร
ประจําจังหวัดลงนาม
เจาหนาท่ีสํานักงานสหกรณ
จังหวัด /สํานักงานสงเสริม
สหกรณกรุงเทพมหานคร
พ้ืนท่ี 1 หรือพ้ืนท่ี 2 ออก
เอกสารรับจดทะเบียนกลุม
เกษตรกรท่ีควบเขากัน

1 วันทําการ สํานักงานเกษตร
และสหกรณ
จังหวัดพัทลุง

ระยะเวลาดําเนินการรวม 12 วันทําการ

14. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ของผูรับมอบ
อํานาจเพ่ือใช
ประกอบหนังสือ
มอบอํานาจ)
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) คําขอจดทะเบียน
ควบกลุม
เกษตรกร

- 2 0 ชุด -

2) หนังสือรับรองวา
ไดแจงไปยัง
เจาหนี้ท้ังปวงของ
กลุมเกษตรกร
และไมมีคํา
คัดคาน

- 0 2 ชุด -

3) บัญชีรายชื่อของ
กลุมเกษตรกรท่ี
ควบเขากัน

- 2 0 ชุด -

4) รายงานการ
ประชุมของผูแทน
กลุมเกษตรกรท่ี
ประสงคควบเขา
กันเปนกลุม
เกษตรกรเดียว

- 0 2 ชุด -

5) ขอบังคับของกลุม
เกษตรกรใหมท่ี
ขอจดทะเบียน

- 4 0 ชุด -

6) ใบทะเบียนจัดตั้ง
กลุมเกษตรกรเดิม
(ฉบับจริง) กลุม
ละ

- 1 0 ชุด -

7) หนังสือนาย
ทะเบียนกลุม
เกษตรกรประจํา
จังหวัดเห็นชอบ
ควบกลุม
เกษตรกร

- 0 2 ชุด (หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
สํานักงานเกษตร
และสหกรณ
จังหวัดพัทลุง

8) หนังสือมอบ
อํานาจจากผูยื่น
คําขอ

- 1 0 ฉบับ (ใชในกรณีผูยื่นคํา
ขอไมสามารถยื่น
คําขอท่ีหนวยงาน
ไดดวยตนเอง)
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

9) รายงานการ
ประชุมครั้งท่ีมีมติ
มอบอํานาจให
ผูแทนยื่นคําขอ

- 0 1 ชุด (ใชในประกอบ
หนังสือมอบ
อํานาจ)

16. คาธรรมเนียม
1) ไมมีคาธรรมเนียม

คาธรรมเนียม 0 บาท
หมายเหตุ -

17. ชองทางการรองเรียน
1) ชองทางการรองเรียน สํานักงานสหกรณจังหวัดพัทลุง

ศาลากลางจังหวัดพัทลุง ชั้น 5 ถนนราเมศร อําเภอเมืองพัทลุง จังหวัดพัทลุง รหัสไปรษณีย 93000
โทรศัพท 0 7461 4211 โทรสาร 0 7461 3253 ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส : cpd_phatthalung@cpd.go.th

2) ชองทางการรองเรียน ศูนยประสานราชการกรมสงเสริมสหกรณ
เลขท่ี 12 ถนนกรุงเกษม แขวงวัดสามพระยา เขตพระนคร กรุงเทพมหานคร รหัสไปรษณีย 10200
โทรศัพท 0 2281 3095, 0 2281 1900 / www.cpd.go.th

3) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก

19. หมายเหตุ
-

วันท่ีพิมพ 16/09/2558
สถานะ คูมือประชาชนอยูระหวางการจัดทํา / แกไข (User)
จัดทําโดย JIRAPONG  NOORAK
อนุมัติโดย -
เผยแพรโดย -


