
สก.11 หนาท่ี 1/7

คูมือสําหรับประชาชน : รับจดทะเบียนสหกรณท่ีจัดตั้งข้ึนใหมโดยแยกจากสหกรณเดิม
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : กลุมจัดตั้งและสงเสริมสหกรณ  สํานักงานสหกรณจังหวัดพัทลุง

กรมสงเสริมสหกรณ กระทรวง : กระทรวงเกษตรและสหกรณ

1. ช่ือกระบวนงาน : รับจดทะเบียนสหกรณท่ีจัดตั้งข้ึนใหมโดยแยกจากสหกรณเดิม
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : กลุมจัดตั้งและสงเสริมสหกรณ สํานักงานสหกรณจังหวัดพัทลุง
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
4. หมวดหมูของงานบริการ : จดทะเบียน
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ :

1) พ.ร.บ.สหกรณ พ.ศ. 2542 และแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2553
6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป
7. พื้นท่ีใหบริการ : สวนภูมิภาค (จังหวัดพัทลุง)
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา ประกาศกรมสงเสริมสหกรณเรื่องการกําหนดระยะเวลาแลว

เสร็จของงานพ.ศ. 2553
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 16 วันทําการ

9. ขอมูลสถิติ
จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] รับจดทะเบียนสหกรณท่ีจัดตั้งข้ึนใหมโดยแยกจากสหกรณ
เดิม 10/06/2558 16:47

11. ชองทางการใหบริการ
1) สถานท่ีใหบริการ สํานักงานสหกรณจังหวัดพัทลุง ศาลากลางจังหวัดพัทลุง ชั้น 5 ถนนราเมศร

อําเภอเมืองพัทลุง จังหวัดพัทลุง รหัสไปรษณีย 93000 โทรศัพท 0 7461 4211 โทรสาร 0 7461 3253
ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส : cpd_phatthalung@cpd.go.th/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)
ตั้งแตเวลา 08:30
หมายเหตุ

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
การจดทะเบียนแยกสหกรณตองปฎิบัติใหเปนไปตามมาตรา 96, 97, 98, 99 และ 100 แหง

พระราชบัญญัติสหกรณพ.ศ.2542 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (http://webhost.cpd.go.th/rlo/coop_law.html) โดย
กฎหมายสหกรณกําหนดวาการแยกสหกรณจะกระทํามิไดแตถามีการเปลี่ยนแปลงเขตการปกครองทองท่ีหรือแบง
หนวยงานหรือสถานประกอบการจะแยกสหกรณก็ไดหากมีความจําเปนหรือมีเหตุใหไมสะดวกแกการดําเนินงานนั่น
หมายถึงเม่ือสมาชิกสหกรณมีความประสงคจะแยกสหกรณตองพิจารณาถึงมูลเหตุท่ีกฎหมายกําหนดใหแยกสหกรณได
3 ประการเทานั้นคือ

1) เม่ือมีการเปลี่ยนแปลงเขตการปกครองทองท่ี
2) เม่ือมีการแบงหนวยงาน
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3) เม่ือมีการแบงสถานประกอบการและสหกรณท่ีขอแยกมีการแบงผลประโยชนและความรับผิดท่ีเก่ียวของได
ตามประกาศนายทะเบียนสหกรณเรื่องกําหนดวิธีการพิจารณาแบงแยกทรัพยสินทุนทุนสํารองหนี้สินสิทธิและความรับ
ผิดของสหกรณประกาศณวันท่ี 10 ตุลาคมพ.ศ.2543 (http://webhost.cpd.go.th/rlo/notice.html) โดยมีข้ันตอน
ดังนี้ :-

ข้ันตอนท่ี 1 สมาชิกของสหกรณนั้นจํานวนไมนอยกวาหนึ่งในหาของจํานวนสมาชิกท้ังหมดหรือไมนอยกวา
หารอยคนลงลายมือชื่อทําหนังสือรองขอแยกสหกรณตอคณะกรรมการดําเนินการสหกรณ

ข้ันตอนท่ี 2
 ใหคณะกรรมการดําเนินการสหกรณเรียกประชุมใหญภายในสามสิบวันนับแตวันท่ีไดคํารองขอหรือ
 ถาคณะกรรมการดําเนินการของสหกรณไมเรียกประชุมใหญภายในกําหนดเวลาใหนายทะเบียน

สหกรณเรียกประชุมใหญภายในระยะเวลาตามท่ีเห็นสมควร
 การเรียกประชุมใหญดังกลาวเพ่ือพิจารณาเรื่องแยกสหกรณการวินิจฉัยชี้ขาดใหถือเสียงไมนอยกวา

สองในสามของจํานวนสมาชิกหรือผูแทนสมาชิกซึ่งมาประชุมมติของท่ีประชุมใหญคือ
กรณีท่ี 1 ใหแยกสหกรณไดใหพิจารณาแบงแยกทรัพยสินทุนทุนสํารองหนี้สินสิทธิและความ

รับผิดชอบของสหกรณดวยแลวใหดําเนินการตามข้ันตอนท่ี 4 การเตรียมการจดทะเบียนสหกรณ
กรณีท่ี 2 ไมเห็นชอบใหแยกสหกรณแตถาสมาชิกซึ่งลงลายมือชื่อทําหนังสือรองขอแยกสหกรณไม

เห็นดวยกับมติท่ีประชุมใหญนั้นใหสมาชิกดังกลาวทุกคนลงลายมือชื่อทําหนังสือถึงนายทะเบียนสหกรณภายใน
กําหนดเวลา 30 วันนับแตวันท่ีประชุมใหญลงมติเพ่ือใหนายทะเบียนสหกรณพิจารณาวินิจฉัยชี้ขาด

ข้ันตอนท่ี 3 เสนอใหนายทะเบียนพิจารณาวินิจฉัยชี้ขาดตามกรณีท่ี 2
 สหกรณจัดทําเอกสารเพ่ือเสนอรายงานใหสหกรณจังหวัดในฐานะรองนายทะเบียนสหกรณพิจารณา

วินิจฉัยชี้ขาดมีเอกสารดังนี้
1) หนังสือรองขอแยกสหกรณตอคณะกรรมการดําเนินการสหกรณ
2) สําเนารายงานการประชุมใหญครั้งท่ีมีมติไมเห็นชอบใหแยกสหกรณ
3) หนังสือรองขอในกรณีสมาชิกไมเห็นดวยกับมติท่ีประชุมใหญ
4) รายการทรัพยสินทุนทุนสํารองหนี้สินท่ีประสงคจะแบงแยก
 เม่ือนายทะเบียนสหกรณมีหนังสือแจงคําวินิจฉัยและเห็นชอบรายการทรัพยสินทุนทุนสํารองหนี้สิน

ใหแบงแยกสหกรณไดไปถึงสหกรณก็ใหดําเนินการเตรียมการจดทะเบียนสหกรณ
ข้ันตอนท่ี 4 การเตรียมการจดทะเบียนสหกรณ
 เม่ือท่ีประชุมใหญมีมติหรือนายทะเบียนสหกรณเห็นชอบใหแยกสหกรณไดใหสหกรณท่ีจะจัดตั้งใหม

โดยแยกจากสหกรณเดิมดําเนินการดังนี้
1) แจงเปนหนังสือไปยังเจาหนี้ท้ังปวงของสหกรณโดย

1.1) ใหเจาหนี้สงคําคัดคานไปยังสหกรณภายในหกสิบวัน (ถามี) นับแตวันท่ีไดรับแจง
1.2) สหกรณตองแนบสําเนารายงานการประชุมใหญของสหกรณครั้งท่ีมีมติใหแยกสหกรณได

หรือหนังสือแสดงความเห็นชอบใหแยกสหกรณได
อนึ่ง ถาไมมีเจาหนี้คัดคานภายในเวลาดังกลาวนั้นใหถือวาไมมีคําคัดคานและถามีเจาหนี้คัดคาน

สหกรณจะแยกกันมิไดจนกวาจะไดชําระหนี้หรือไดใหประกันเพ่ือหนี้รายนั้นแลว
2) จัดประชุมเรียกวา การประชุมผูซึ่งประสงคจะเปนสมาชิกสหกรณ เพ่ือดําเนินการดังนี้

2.1) คัดเลือกบุคลากรจากท่ีประชุมนั้นจํานวนไมนอยกวา 10 คน เปนผูแทนเพ่ือดําเนินการ
จัดตั้งสหกรณเรียกวา คณะผูจัดตั้งสหกรณ

2.2) กําหนดชื่อสหกรณอยางนอย 3 ชื่อเรียงตามลําดับความตองการ
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ข้ันตอนท่ี 5 คณะผูจัดตั้งตองไปดําเนินการดังนี้
5.1 จองชื่อสหกรณเพ่ือปองกันการซ้ําซอนสามารถดําเนินการได 2 วิธีคือ

5.1.1 คณะผูจัดตั้งสหกรณดําเนินการจองชื่อผาน Web site (เมนูระบบจองชื่อสหกรณ Online)
กรมสงเสริมสหกรณ (www.cpd.go.th)

5.1.2 แจงชื่อสหกรณใหสํานักงานสหกรณจังหวัดพัทลุง ดําเนินการตรวจสอบ
5.2 จัดประชุมสมาชิกสหกรณท่ีจะจัดตั้งใหมเรียกวา ประชุมผูซึ่งจะเปนสมาชิก เพ่ือดําเนินการดังนี้

5.2.1 รับทราบชื่อสหกรณซึ่งผานการตรวจสอบแลว
5.2.2 พิจารณากําหนดประเภทและวัตถุประสงคของสหกรณตามความตองการของสหกรณเพ่ือ

ดําเนินการอํานวยประโยชนตอสมาชิกและตองกําหนดใหสอดคลองและอยูในขอบเขตตาม
ประเภทของสหกรณ

5.2.3 จัดทําแผนดําเนินการเก่ียวกับธุรกิจหรือกิจกรรมของสหกรณท่ีจะจัดตั้ง
5.2.4 จัดทําบัญชีรายชื่อบุคคลท่ีประสงคจะเปนสมาชิกสหกรณจากจํานวนสมาชิกสหกรณท่ีแยก

จากสหกรณเดิม
5.2.5 รางขอบังคับสหกรณ

ข้ันตอนท่ี 6 การขอจดทะเบียนสหกรณ คณะผูจัดตั้งสหกรณดําเนินการจัดทําเอกสารเพ่ือจดทะเบียน
สหกรณโดยยื่นเอกสารท่ีสํานักงานสหกรณจังหวัดสํานักงานสงเสริมสหกรณกรุงเทพมหานครพ้ืนท่ี 1 หรือพ้ืนท่ี 2 แหง
ทองท่ีท่ีตั้งสํานักงานสหกรณ
หมายเหตุ : 1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไมครบถวนหรือไมถูกตองและไมอาจแกไข
เพ่ิมเติมไดในขณะนั้นผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงบันทึกความบกพรองและรายงานเอกสารหลักฐานรวมกัน
พรอมกําหนดระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไขเพ่ิมเติมหากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไขเพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาท่ีกําหนดผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบพิจารณา

2. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะ
ดําเนินการแกไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว

3. ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนถูกตอง
ตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว

4. ท้ังนี้จะมีการแจงผลการพิจารณาและกําหนดวันทําสัญญาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตท่ี
พิจารณาแลวเสร็จ

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร ยื่นคําขอรับจดทะเบียน
สหกรณท่ีจัดตั้งข้ึนใหมโดย
แยกจากสหกรณเดิมพรอม
เอกสารหลักฐานประกอบ
และเจาหนาท่ีตรวจสอบ
ความถูกตองครบถวน

1 วันทําการ สํานักงาน
สหกรณจังหวัด
พัทลุง
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ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

2) การพิจารณา - พิจารณาวิเคราะหเสนอให
นายทะเบียนสหกรณวินิจฉัย
ชี้ขาดแยกสหกรณ
- พิจารณาวิเคราะหความ
เปนไปไดในการแยกสหกรณ
จากแผนดําเนินการเก่ียวกับ
ธุรกิจหรือกิจกรรมของ
สหกรณท่ีตั้ง
- พิจารณาวิเคราะหขอบังคับ
ของสหกรณครบถวนถูกตอง
ตามระเบียบนายทะเบียน
สหกรณคําแนะนํานาย
ทะเบียนสหกรณและ
กฎหมาย
- พิจารณาวิเคราะห
คุณสมบัติผูจะเปนสมาชิก
สหกรณใหเปนไปตาม
กฎหมาย
- บันทึกในระบบจดทะเบียน
สหกรณ
- จัดทําเอกสารเพ่ือเสนอ
อนุมัติลงนาม

13 วันทําการ สํานักงาน
สหกรณจังหวัด
พัทลุง

3) การลงนาม/คณะกรรมการ
มีมติ

นายทะเบียนสหกรณลงนาม
และเจาหนาท่ีดําเนินการลง
บันทึกในระบบจดทะเบียน
สหกรณพรอมท้ังออก
เอกสารรับจดทะเบียน
สหกรณท่ีจัดตั้งข้ึนใหมโดย
แยกจากสหกรณเดิม

1 วันทําการ สํานักงาน
สหกรณจังหวัด
พัทลุง

ระยะเวลาดําเนินการรวม 15 วันทําการ

14. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ของผูรับมอบ
อํานาจเพ่ือใช
ประกอบหนังสือ
มอบอํานาจ)

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพิ่มเติม
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวน
เอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) คําขอใหนายทะเบียนสหกรณ
วินิจฉัยแยกสหกรณ

- 1 0 ฉบับ (ใชเฉพาะกรณีท่ี
ประชุมใหญไม
เห็นชอบใหแยก
สหกรณ )

2) สําเนาหนังสือสมาชิกรองขอ
แยกสหกรณพรอมลงลายมือ
ชื่อสมาชิกทุกคน

- 0 2 ชุด (ใชประกอบขอ
ความเห็นชอบ
แบงแยกสหกรณ)

3) สําเนารายงานการประชุม
ใหญของสหกรณท่ีมีมติไม
เห็นชอบแยกสหกรณ

- 0 2 ชุด (ใชประกอบขอ
ความเห็นชอบ
แบงแยกสหกรณ)

4) สําเนาหนังสือรองขอในกรณี
สมาชิกไมเห็นดวยกับมติท่ี
ประชุมใหญ

- 0 2 ชุด (ใชประกอบขอ
ความเห็นชอบ
แบงแยกสหกรณ)

5) รายการทรัพยสินทุนทุน
สํารองหนี้สินท่ีท่ีประชุมใหญ/
นายทะเบียนสหกรณเห็นชอบ
ใหแบงแยก

- 2 0 ฉบับ (ใชประกอบการขอ
ความเห็นชอบ
แบงแยกสหกรณ )

6) คําขอจดทะเบียนแยกสหกรณ - 2 0 ชุด (ใชประกอบขอจด
ทะเบียนสหกรณ)

7) หนังสือนายทะเบียนสหกรณ
ใหความเห็นชอบแยกสหกรณ
ได

- 0 2 ฉบับ (นายทะเบียน
สหกรณ ณ
สํานักงานสหกรณ
จังหวัดพัทลุง)
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพิ่มเติม
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวน
เอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

8) หนังสือรับรองวาไดแจงเจาหนี้
ท้ังปวงพรอมรายการ
ทรัพยสินทุนทุนสํารองหนี้สิน
ท่ีท่ีประชุมใหญ/นายทะเบียน
สหกรณเห็นชอบใหแบงแยก
สหกรณ

- 0 2 ฉบับ (ใชประกอบการขอ
จดทะเบียนสหกรณ)

9) รายงานการประชุมผูซึ่ง
ประสงคจะเปนสมาชิก
สหกรณ

- 0 2 ชุด (ใชประกอบขอจด
ทะเบียนสหกรณ)

10) รายงานการประชุมผูซึ่งจะ
เปนสมาชิกสหกรณ

- 0 2 ชุด (ใชประกอบขอจด
ทะเบียนสหกรณ)

11) บัญชีรายชื่อผูซึ่งจะเปน
สมาชิกสหกรณ

- 2 0 ชุด (ใชประกอบการขอ
จดทะเบียนสหกรณ)

12) แผนดําเนินการเก่ียวกับธุรกิจ
หรือกิจกรรมของสหกรณ

- 2 0 ชุด (ใชประกอบการขอ
จดทะเบียนสหกรณ)

13) ขอบังคับสหกรณใหม - 4 0 ฉบับ (ใชประกอบการขอ
จดทะเบียนสหกรณ)

14) หนังสือมอบอํานาจจากผูยื่น
คําขอ

- 1 0 ฉบับ (ใชในกรณีผูยื่นคํา
ขอไมสามารถมายื่น
คําขอท่ีหนวยงานได
ดวยตนเอง)

15) หนังสือขออนุญาตใชสถานท่ี
เปนท่ีตั้งสหกรณ

- 0 2 ฉบับ (ใชในกรณีสหกรณ
ตั้งใหมยังไมมีท่ีตั้ง
เปนของตนเอง)

16) รายงานการประชุมครั้งท่ีมีมติ
มอบอํานาจใหผูแทนคณะผู
จัดตั้งยื่นคําขอ

- 0 1 ชุด (ใชในประกอบ
หนังสือมอบอํานาจ)

16. คาธรรมเนียม
1) ไมมีคาธรรมเนียม

คาธรรมเนียม 0 บาท
หมายเหตุ -
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17. ชองทางการรองเรียน
1) ชองทางการรองเรียน สํานักงานสหกรณจังหวัดพัทลุง

ศาลากลางจังหวัดพัทลุง ชั้น 5 ถนนราเมศร อําเภอเมืองพัทลุง จังหวัดพัทลุง รหัสไปรษณีย 93000
โทรศัพท 0 7461 4211 โทรสาร 0 7461 3253 ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส : cpd_phatthalung@cpd.go.th

2) ชองทางการรองเรียน ศูนยประสานราชการกรมสงเสริมสหกรณ
เลขท่ี 12 ถนนกรุงเกษม แขวงวัดสามพระยา เขตพระนคร กรุงเทพมหานคร รหัสไปรษณีย 10200
โทรศัพท 0 2281 3095, 0 2281 1900 / www.cpd.go.th

3) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก
1) คูมือจดทะเบียนสหกรณ

-

19. หมายเหตุ
-

วันท่ีพิมพ 26/08/2558
สถานะ คูมือประชาชนอยูระหวางการจัดทํา / แกไข (User)
จัดทําโดย RUNGROT SORAWUTPIBUN
อนุมัติโดย -
เผยแพรโดย -


