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คูมือสําหรับประชาชน : รับจดทะเบียนควบสหกรณ
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : กลุมจัดตั้งและสงเสริมสหกรณ  สํานักงานสหกรณจังหวัดพัทลุง

กรมสงเสริมสหกรณ กระทรวง : กระทรวงเกษตรและสหกรณ

1. ช่ือกระบวนงาน : รับจดทะเบียนควบสหกรณ
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : กลุมจัดตั้งและสงเสริมสหกรณ สํานักงานสหกรณจังหวัดพัทลุง
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
4. หมวดหมูของงานบริการ : จดทะเบียน
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:

1) พ.ร.บ.สหกรณ พ.ศ. 2542 และแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2553
2) ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ วาดวยการบัญชีของสหกรณ พ.ศ.2542

6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป
7. พื้นท่ีใหบริการ : สวนภูมิภาค (จังหวัดพัทลุง)
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา ประกาศกรมสงเสริมสหกรณ เรื่อง การกําหนดระยะเวลาแลว

เสร็จของงาน พ.ศ. 2553
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 15 วันทําการ

9. ขอมูลสถิติ
จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] รับจดทะเบียนท่ีควบเขากัน 10/06/2558 16:46
11. ชองทางการใหบริการ

1) สถานท่ีใหบริการ สํานักงานสหกรณจังหวัดพัทลุง ศาลากลางจังหวัดพัทลุง ชั้น 5 ถนนราเมศร
อําเภอเมืองพัทลุง จังหวัดพัทลุง รหัสไปรษณีย 93000 โทรศัพท 0 7461 4211 โทรสาร 0 7461 3253
ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส : cpd_phatthalung@cpd.go.th/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)
ตั้งแตเวลา 08:30
หมายเหตุ

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
สหกรณท่ีประสงคจะควบสหกรณจะตองปฏิบัติใหเปนไปตามมาตรา 90, 91,92, 93, 94 และ 95 แหง

พระราชบัญญัติสหกรณ พ.ศ.2542 (http://webhost.cpd.go.th/rlo/coop_law.html) โดยตองมีสหกรณตั้งแตสอง
สหกรณอาจควบเขากันเปนสหกรณเดียวไดโดยมติแหงท่ีประชุมใหญของแตละสหกรณและตองไดรับความเห็นชอบจาก
นายทะเบียนสหกรณในการขอความเห็นชอบของนายทะเบียนสหกรณใหสงสําเนารายงานการประชุมใหญของสหกรณท่ี
ลงมติใหควบเขากันไปดวย ในกรณีนายทะเบียนใหความเห็นชอบใหควบสหกรณควบเขากันได ใหสหกรณแตละสหกรณ
ดําเนินการ ดังนี้
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ข้ันตอนท่ี 1 ใหสหกรณจัดทํางบการเงินสําหรับระยะเวลาตอจากวันสิ้นปทางบัญชีในงบการเงินกอนปท่ีควบ
สหกรณซึ่งผูสอบบัญชีไดแสดงความเห็นครั้งหลังสุดถึงวันกอนท่ีนายทะเบียนสหกรณ รับจดทะเบียนสหกรณท่ีควบ
เขากัน เพ่ือใหผูสอบบัญชีตรวจสอบและแสดงความเห็น โดยใหเปดเผยขอมูล เก่ียวกับการควบเขากันไวในหมาย
เหตุประกอบงบการเงิน (http://webhost.cpd.go.th/rlo/download/registrar_reg/account.pdf)
ข้ันตอนท่ี 2 การเตรียมการขอจดทะเบียนสหกรณ
 แจงเปนหนังสือไปยังเจาหนี้ท้ังปวงของสหกรณ โดยใหเจาหนี้สงคําคัดคานไปยังสหกรณภายในหกสิบวัน

นับแตวันท่ีไดรับแจง และสหกรณตองแนบรายการของสหกรณท่ีนายทะเบียนสหกรณใหความเห็นชอบใหควบเขา
กันเปนสหกรณเดียว
 ถาไมมีเจาหนี้คัดคานภายในกําหนดเวลาดังกลาวนั้นใหถือวาไมมีคําคัดคานภายในกําหนดเวลาดังกลาวนั้น

ใหถือวาไมมีคําคัดคาน แตถามีเจาหนี้คัดคานสหกรณจะควบเขากันไมไดจนกวาจะไดชําระหนี้หรือไดประกันเพ่ือหนี้
รายนั้นแลว
 จัดการประชุมคณะกรรมการดําเนินการสหกรณของแตละสหกรณท่ีไดรับความเห็นชอบใหควบเขากัน เพ่ือ

ดําเนินการดังนี้
o เลือกตั้งผูแทนของแตละสหกรณสหกรณละไมเกินสามคนเพ่ือดําเนินการขอจดทะเบียน
o ใหคณะผูแทนของสหกรณเลือกตั้งระหวางกันเอง เพ่ือกําหนดตําแหนงเปนประธานรองประธาน

เหรัญญิกและเลขานุการคณะผูแทนสหกรณ
o คณะผูแทนสหกรณในฐานะคณะผูจัดตั้งพิจารณากําหนดชื่อสหกรณอยางนอยสามชื่อเรียงลําดับตาม

ความตองการของสหกรณจองชื่อสหกรณ เพ่ือนายทะเบียนสหกรณตรวจสอบความซ้ําซอนกับชื่อ
สหกรณท่ีไดรับจดทะเบียนสหกรณไวแลว
 คณะผูแทนสหกรณตองดําเนินการตอไปนี้

1) จองชื่อสหกรณเพ่ือปองกันการซ้ําซอน สามารถดําเนินการได 2 วิธี คือ
- คณะผูจัดตั้งสหกรณดําเนินการจองชื่อผาน Web site กรมสงเสริมสหกรณ

(www.cpd.go.th) (เมนูระบบจองชื่อสหกรณ online)
- แจงชื่อสหกรณใหสํานักงานสหกรณจังหวัดดําเนินการตรวจสอบ

 จัดประชุมผูซึ่งจะเปนสมาชิกสหกรณท่ีมีชื่ออยูในบัญชีรายชื่อ เรียกวา “ประชุมผูซึ่งจะเปน
สมาชิกสหกรณ” เพ่ือดําเนินการ ดังนี้

 รับทราบชื่อสหกรณซึ่งผานการตรวจสอบแลวจากนายทะเบียนสหกรณ
 พิจารณากําหนดประเภทและวัตถุประสงคตามความตองการของสมาชิก เพ่ือสหกรณท่ีจะควบ

เขากันไดดําเนินการ อํานวยประโยชนตอสมาชิก และตองกําหนดใหสอดคลองและอยูใน
ขอบเขตตามประเภทของสหกรณ

 จัดทําแผนดําเนินการเก่ียวกับธุรกิจหรือกิจกรรมของสหกรณ โดยกําหนดกิจกรรมใหสอดคลอง
กับประเภทและเปนไปตามวัตถุประสงคของสหกรณ อยางนอยประกอบดวย
- กําหนดระยะเวลาการดําเนินงานตามแผน ตองไมนอยกวา 1 ปทางบัญชี
- การรับสมัครสมาชิกเพ่ิม
- การดําเนินธุรกิจโดยสมาชิกมีสวนรวม
- การจัดหาทุนทําเนินงาน
- การฝกอบรมเพ่ือใหความรูแกสมาชิก
- การจัดใหมีผูจัดทําบัญชีสหกรณ
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 จัดทําบัญชีรายชื่อบุคคลท่ีประสงคจะเปนสมาชิกสหกรณ (จากสมาชิกของสหกรณเดิม) ซึ่ง
ตองประกอบดวย ลําดับท่ี ชื่อ-สกุล อายุ เลขหมายบัตรประจําตัวประชาชน ท่ีอยู อาชีพ
ลายมือชื่อ จํานวนหุนท่ีจะถือแรกตั้ง จํานวนเงินคาหุน (โอนเต็มจํานวนตามท่ีมีอยูในสหกรณ
เดิม) โดยจัดทําสหกรณละ 1 ชุด

 รางขอบังคับสหกรณ โดยขอบังคับตองมีรายการตามมาตรา 33 แหงพระราชบัญญัติสหกรณ
พ.ศ. 2543 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม

ข้ันตอนท่ี 3 การขอจดทะเบียนสหกรณ
 คณะผูจัดตั้งสหกรณดําเนินการจัดทําเอกสารเพ่ือจดทะเบียนสหกรณ โดยยื่นคําขอพรอมเอกสารให

สํานักงานสหกรณจังหวัดพัทลุง
หมายเหตุ : 1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไมครบถวน หรือไมถูกตอง และไมอาจแกไข
เพ่ิมเติมไดในขณะนั้น ผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงบันทึกความบกพรองและรายงานเอกสารหลักฐาน รวมกัน
พรอมกําหนดระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไขเพ่ิมเติม หากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไขเพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาท่ีกําหนดผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบพิจารณา

2. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะ
ดําเนินการแกไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว

3. ข้ันตอนการดําเนินงาน ตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนถูกตอง
ตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว

4. ท้ังนี้จะมีการแจงผลการพิจารณาและกําหนดวันทําสัญญาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตท่ี
พิจารณาแลวเสร็จ

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร ยื่นคําขอความเห็นชอบการควบ
สหกรณพรอมเอกสาร และ
เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตอง
ของขอความและเอกสาร

1 วันทําการ สํานักงาน
สหกรณจังหวัด
พัทลุง

2) การพิจารณา - พิจารณาวิเคราะหปริมาณ
สมาชิก ปริมาณธุรกิจ-พิจารณา
วิเคราะหความเปนไปไดจากแผน
ธุรกิจ
- พิจารณาวิเคราะหความเปนไป
ไดในการจัดตั้งสหกรณจากแผน
ดําเนินการเก่ียวกับธุรกิจหรือ
กิจกรรมของสหกรณท่ีตั้ง

12 วันทําการ สํานักงาน
สหกรณจังหวัด
พัทลุง
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ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

- พิจารณาวิเคราะห ขอบังคับ
ของสหกรณ ใหครบถวน ถูกตอง
ตามระเบียบนายทะเบียนสหกรณ
คําแนะนํานายทะเบียนสหกรณ
และกฎหมาย
- จัดทําคําสั่งถอนชื่อสหกรณท่ีจะ
ควบเขากันและอ่ืนๆ
- บันทึกในระบบจดทะเบียนและ
ถอนชื่อสหกรณท่ีควบเขากัน

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ

นายทะเบียนสหกรณลงนามใน
และเจาหนาท่ีดําเนินการลง
บันทึกในระบบสหกรณพรอมท้ัง
ออกเอกสารรับจดทะเบียนควบ
สหกรณ

1 วันทําการ สํานักงาน
สหกรณจังหวัด
พัทลุง

ระยะเวลาดําเนินการรวม 14 วันทําการ

14. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ

ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ใชประกอบ
หนังสือมอบ
อํานาจ)

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม

ท่ี รายการเอกสารย่ืน
เพิ่มเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) คําขอจดทะเบียนควบ
สหกรณเขากัน

- 2 0 ชุด (ซึ่งตองลงลายมือ
ชื่อของผูแทนของ
สหกรณท่ีควบเขา
กัน (เปนคณะผู
จัดตั้งสหกรณ))
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ท่ี รายการเอกสารย่ืน
เพิ่มเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

2) รายงานการประชุม
คณะกรรมการ
ดําเนินการสหกรณแต
ละแหงท่ีควบเขากัน

- 0 2 ชุด -

3) รายงานการประชุม
ของผูแทนสหกรณท่ี
ประสงคควบเขากันเป
นสหกรณเดียว

- 0 2 ชุด (โดยมีประธาน/รอง
ประธาน/เลขานุการ
คณะผูแทน ลงนาม
รับรองสําเนา
จํานวน 1 คน)

4) หนังสือรับรองไดวา
แจงเจาหนี้ท้ังปวงของ
สหกรณ พรอมใบตอบ
รับจากเจาหนี้ พรอม
รายการแสดงฐานะ
ของสหกรณท่ีนาย
ทะเบียนสหกรณให
ความเห็นชอบ

- 0 2 ชุด (ใบตอบรับจาก
เจาหนี้ในกรณี
1) ไมมีเจาหนี้
คัดคาน 2) เจาหนี้
คัดคาน แตสหกรณ
ที่จะควบเขากันได
ชําระหนี้หรือไดให
ประกันเพื่อหนี้ราย
นั้นแลว 3) ในกรณี
เจาหนี้ไมตอบรับ)

5) ใบสําคัญรับจด
ทะเบียนสหกรณของ
ทุกสหกรณท่ีควบเขา
กัน

กรมสงเสริม
สหกรณ

1 0 ชุด (- ในกรณีที่ใบสําคัญ
รับจดทะเบียนสูญ
หาย ใหใชสําเนา
บันทึกประจําวนัแจง
ความเอกสารหาย
- เพื่อใชประกอบใน
การถอนชื่อสหกรณ)

6) บัญชีรายชื่อผูซึ่งจะเปน
สมาชิกสหกรณ

- 2 0 ชุด -

7) แผนดําเนินการ
เก่ียวกับธุรกิจหรือ
กิจกรรมของสหกรณ

- 2 0 ฉบับ -

8) ขอบังคับของสหกรณ
ใหมท่ีขอจดทะเบียน

- 4 0 ชุด -

9) หนังสือนายทะเบียน
สหกรณเห็นชอบการ
ควบสหกรณ

- 0 2 ฉบับ (ใชในกรณีสหกรณ
ทีประสงคควบเขา
กันอยูตางจังหวัด
หรือตางพ้ืนท่ี )
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ท่ี รายการเอกสารย่ืน
เพิ่มเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

10) หนังสือรับอนุญาตใช
สถานท่ีเปนท่ีตั้ง
สหกรณ

- 0 2 ฉบับ (ใชในกรณีสหกรณ
ไมมีท่ีตั้งเปนของ
ตนเอง)

11) หนังสือมอบอํานาจ
จากผูยื่นคําขอ

- 1 0 ฉบับ (ใชในกรณีผูยื่นคํา
ขอไมสามารถมายืน่
คําขอที่หนวยงานได
ดวยตนเอง)

12) รายงานการประชุม
คณะผูจัดตั้ง ครั้งท่ีมีมติ
มอบอํานาจใหผูรับ
มอบอํานาจยื่นคําขอ

- 0 1 ฉบับ (ใชประกอบ
หนังสือมอบ
อํานาจ)

16. คาธรรมเนียม
1) ไมมีคาธรรมเนียม

คาธรรมเนียม 0 บาท
หมายเหตุ -

17. ชองทางการรองเรียน
1) ชองทางการรองเรียน สํานักงานสหกรณจังหวัดพัทลุง

ศาลากลางจังหวัดพัทลุง ชั้น 5 ถนนราเมศร อําเภอเมืองพัทลุง จังหวัดพัทลุง รหัสไปรษณีย 93000
โทรศัพท 0 7461 4211 โทรสาร 0 7461 3253 ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส : cpd_phatthalung@cpd.go.th

2) ชองทางการรองเรียน ศูนยประสานราชการกรมสงเสริมสหกรณ
เลขท่ี 12 ถนนกรุงเกษม แขวงวัดสามพระยา เขตพระนคร กรุงเทพมหานคร รหัสไปรษณีย 10200
โทรศัพท 0 2281 3095, 0 2281 1900 / www.cpd.go.th

3) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก
1) คูมือจดทะเบียนสหกรณ

-
19. หมายเหตุ
-

วันท่ีพิมพ 16/09/2558
สถานะ คูมือประชาชนอยูระหวางการจัดทํา / แกไข (User)
จัดทําโดย JIRAPONG  NOORAK
อนุมัติโดย -
เผยแพรโดย -


