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คูมือสําหรับประชาชน : รับจดทะเบียนควบสหกรณ
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : กลุมจัดตั้งและสงเสริมสหกรณ  สํานักงานสหกรณจังหวัดพัทลุง

กรมสงเสริมสหกรณ กระทรวง : กระทรวงเกษตรและสหกรณ

1. ช่ือกระบวนงาน : รับจดทะเบียนควบสหกรณ
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : กลุมจัดตั้งและสงเสริมสหกรณ สํานักงานสหกรณจังหวัดพัทลุง
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
4. หมวดหมูของงานบริการ : จดทะเบียน
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:

1) พ.ร.บ.สหกรณ พ.ศ. 2542 และแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2553
2) ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ วาดวยการบัญชีของสหกรณ พ.ศ.2542

6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป
7. พื้นท่ีใหบริการ : สวนภูมิภาค (จังหวัดพัทลุง)
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา ประกาศกรมสงเสริมสหกรณ เรื่อง การกําหนดระยะเวลาแลว

เสร็จของงาน พ.ศ. 2553
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 15 วันทําการ

9. ขอมูลสถิติ
จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] รับจดทะเบียนท่ีควบเขากัน 10/06/2558 16:46
11. ชองทางการใหบริการ

1) สถานท่ีใหบริการ สํานักงานสหกรณจังหวัดพัทลุง ศาลากลางจังหวัดพัทลุง ชั้น 5 ถนนราเมศร
อําเภอเมืองพัทลุง จังหวัดพัทลุง รหัสไปรษณีย 93000 โทรศัพท 0 7461 4211 โทรสาร 0 7461 3253
ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส : cpd_phatthalung@cpd.go.th/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)
ตั้งแตเวลา 08:30
หมายเหตุ

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
สหกรณท่ีประสงคจะควบสหกรณจะตองปฏิบัติใหเปนไปตามมาตรา 90, 91,92, 93, 94 และ 95 แหง

พระราชบัญญัติสหกรณ พ.ศ.2542 (http://webhost.cpd.go.th/rlo/coop_law.html) โดยตองมีสหกรณตั้งแตสอง
สหกรณอาจควบเขากันเปนสหกรณเดียวไดโดยมติแหงท่ีประชุมใหญของแตละสหกรณและตองไดรับความเห็นชอบจาก
นายทะเบียนสหกรณในการขอความเห็นชอบของนายทะเบียนสหกรณใหสงสําเนารายงานการประชุมใหญของสหกรณท่ี
ลงมติใหควบเขากันไปดวย ในกรณีนายทะเบียนใหความเห็นชอบใหควบสหกรณควบเขากันได ใหสหกรณแตละสหกรณ
ดําเนินการ ดังนี้
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ข้ันตอนท่ี 1 ใหสหกรณจัดทํางบการเงินสําหรับระยะเวลาตอจากวันสิ้นปทางบัญชีในงบการเงินกอนปท่ีควบ
สหกรณซึ่งผูสอบบัญชีไดแสดงความเห็นครั้งหลังสุดถึงวันกอนท่ีนายทะเบียนสหกรณ รับจดทะเบียนสหกรณท่ีควบ
เขากัน เพ่ือใหผูสอบบัญชีตรวจสอบและแสดงความเห็น โดยใหเปดเผยขอมูล เก่ียวกับการควบเขากันไวในหมาย
เหตุประกอบงบการเงิน (http://webhost.cpd.go.th/rlo/download/registrar_reg/account.pdf)
ข้ันตอนท่ี 2 การเตรียมการขอจดทะเบียนสหกรณ
 แจงเปนหนังสือไปยังเจาหนี้ท้ังปวงของสหกรณ โดยใหเจาหนี้สงคําคัดคานไปยังสหกรณภายในหกสิบวัน

นับแตวันท่ีไดรับแจง และสหกรณตองแนบรายการของสหกรณท่ีนายทะเบียนสหกรณใหความเห็นชอบใหควบเขา
กันเปนสหกรณเดียว
 ถาไมมีเจาหนี้คัดคานภายในกําหนดเวลาดังกลาวนั้นใหถือวาไมมีคําคัดคานภายในกําหนดเวลาดังกลาวนั้น

ใหถือวาไมมีคําคัดคาน แตถามีเจาหนี้คัดคานสหกรณจะควบเขากันไมไดจนกวาจะไดชําระหนี้หรือไดประกันเพ่ือหนี้
รายนั้นแลว
 จัดการประชุมคณะกรรมการดําเนินการสหกรณของแตละสหกรณท่ีไดรับความเห็นชอบใหควบเขากัน เพ่ือ

ดําเนินการดังนี้
o เลือกตั้งผูแทนของแตละสหกรณสหกรณละไมเกินสามคนเพ่ือดําเนินการขอจดทะเบียน
o ใหคณะผูแทนของสหกรณเลือกตั้งระหวางกันเอง เพ่ือกําหนดตําแหนงเปนประธานรองประธาน

เหรัญญิกและเลขานุการคณะผูแทนสหกรณ
o คณะผูแทนสหกรณในฐานะคณะผูจัดตั้งพิจารณากําหนดชื่อสหกรณอยางนอยสามชื่อเรียงลําดับตาม

ความตองการของสหกรณจองชื่อสหกรณ เพ่ือนายทะเบียนสหกรณตรวจสอบความซ้ําซอนกับชื่อ
สหกรณท่ีไดรับจดทะเบียนสหกรณไวแลว
 คณะผูแทนสหกรณตองดําเนินการตอไปนี้

1) จองชื่อสหกรณเพ่ือปองกันการซ้ําซอน สามารถดําเนินการได 2 วิธี คือ
- คณะผูจัดตั้งสหกรณดําเนินการจองชื่อผาน Web site กรมสงเสริมสหกรณ

(www.cpd.go.th) (เมนูระบบจองชื่อสหกรณ online)
- แจงชื่อสหกรณใหสํานักงานสหกรณจังหวัดดําเนินการตรวจสอบ

 จัดประชุมผูซึ่งจะเปนสมาชิกสหกรณท่ีมีชื่ออยูในบัญชีรายชื่อ เรียกวา “ประชุมผูซึ่งจะเปน
สมาชิกสหกรณ” เพ่ือดําเนินการ ดังนี้

 รับทราบชื่อสหกรณซึ่งผานการตรวจสอบแลวจากนายทะเบียนสหกรณ
 พิจารณากําหนดประเภทและวัตถุประสงคตามความตองการของสมาชิก เพ่ือสหกรณท่ีจะควบ

เขากันไดดําเนินการ อํานวยประโยชนตอสมาชิก และตองกําหนดใหสอดคลองและอยูใน
ขอบเขตตามประเภทของสหกรณ

 จัดทําแผนดําเนินการเก่ียวกับธุรกิจหรือกิจกรรมของสหกรณ โดยกําหนดกิจกรรมใหสอดคลอง
กับประเภทและเปนไปตามวัตถุประสงคของสหกรณ อยางนอยประกอบดวย
- กําหนดระยะเวลาการดําเนินงานตามแผน ตองไมนอยกวา 1 ปทางบัญชี
- การรับสมัครสมาชิกเพ่ิม
- การดําเนินธุรกิจโดยสมาชิกมีสวนรวม
- การจัดหาทุนทําเนินงาน
- การฝกอบรมเพ่ือใหความรูแกสมาชิก
- การจัดใหมีผูจัดทําบัญชีสหกรณ
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 จัดทําบัญชีรายชื่อบุคคลท่ีประสงคจะเปนสมาชิกสหกรณ (จากสมาชิกของสหกรณเดิม) ซึ่ง
ตองประกอบดวย ลําดับท่ี ชื่อ-สกุล อายุ เลขหมายบัตรประจําตัวประชาชน ท่ีอยู อาชีพ
ลายมือชื่อ จํานวนหุนท่ีจะถือแรกตั้ง จํานวนเงินคาหุน (โอนเต็มจํานวนตามท่ีมีอยูในสหกรณ
เดิม) โดยจัดทําสหกรณละ 1 ชุด

 รางขอบังคับสหกรณ โดยขอบังคับตองมีรายการตามมาตรา 33 แหงพระราชบัญญัติสหกรณ
พ.ศ. 2543 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม

ข้ันตอนท่ี 3 การขอจดทะเบียนสหกรณ
 คณะผูจัดตั้งสหกรณดําเนินการจัดทําเอกสารเพ่ือจดทะเบียนสหกรณ โดยยื่นคําขอพรอมเอกสารให

สํานักงานสหกรณจังหวัดพัทลุง
หมายเหตุ : 1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไมครบถวน หรือไมถูกตอง และไมอาจแกไข
เพ่ิมเติมไดในขณะนั้น ผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงบันทึกความบกพรองและรายงานเอกสารหลักฐาน รวมกัน
พรอมกําหนดระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไขเพ่ิมเติม หากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไขเพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาท่ีกําหนดผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบพิจารณา

2. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะ
ดําเนินการแกไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว

3. ข้ันตอนการดําเนินงาน ตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนถูกตอง
ตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว

4. ท้ังนี้จะมีการแจงผลการพิจารณาและกําหนดวันทําสัญญาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตท่ี
พิจารณาแลวเสร็จ

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร ยื่นคําขอความเห็นชอบการควบ
สหกรณพรอมเอกสาร และ
เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตอง
ของขอความและเอกสาร

1 วันทําการ สํานักงาน
สหกรณจังหวัด
พัทลุง

2) การพิจารณา - พิจารณาวิเคราะหปริมาณ
สมาชิก ปริมาณธุรกิจ-พิจารณา
วิเคราะหความเปนไปไดจากแผน
ธุรกิจ
- พิจารณาวิเคราะหความเปนไป
ไดในการจัดตั้งสหกรณจากแผน
ดําเนินการเก่ียวกับธุรกิจหรือ
กิจกรรมของสหกรณท่ีตั้ง

12 วันทําการ สํานักงาน
สหกรณจังหวัด
พัทลุง
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ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

- พิจารณาวิเคราะห ขอบังคับ
ของสหกรณ ใหครบถวน ถูกตอง
ตามระเบียบนายทะเบียนสหกรณ
คําแนะนํานายทะเบียนสหกรณ
และกฎหมาย
- จัดทําคําสั่งถอนชื่อสหกรณท่ีจะ
ควบเขากันและอ่ืนๆ
- บันทึกในระบบจดทะเบียนและ
ถอนชื่อสหกรณท่ีควบเขากัน

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ

นายทะเบียนสหกรณลงนามใน
และเจาหนาท่ีดําเนินการลง
บันทึกในระบบสหกรณพรอมท้ัง
ออกเอกสารรับจดทะเบียนควบ
สหกรณ

1 วันทําการ สํานักงาน
สหกรณจังหวัด
พัทลุง

ระยะเวลาดําเนินการรวม 14 วันทําการ

14. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ

ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ใชประกอบ
หนังสือมอบ
อํานาจ)

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม

ท่ี รายการเอกสารย่ืน
เพิ่มเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) คําขอจดทะเบียนควบ
สหกรณเขากัน

- 2 0 ชุด (ซึ่งตองลงลายมือ
ชื่อของผูแทนของ
สหกรณท่ีควบเขา
กัน (เปนคณะผู
จัดตั้งสหกรณ))
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ท่ี รายการเอกสารย่ืน
เพิ่มเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

2) รายงานการประชุม
คณะกรรมการ
ดําเนินการสหกรณแต
ละแหงท่ีควบเขากัน

- 0 2 ชุด -

3) รายงานการประชุม
ของผูแทนสหกรณท่ี
ประสงคควบเขากันเป
นสหกรณเดียว

- 0 2 ชุด (โดยมีประธาน/รอง
ประธาน/เลขานุการ
คณะผูแทน ลงนาม
รับรองสําเนา
จํานวน 1 คน)

4) หนังสือรับรองไดวา
แจงเจาหนี้ท้ังปวงของ
สหกรณ พรอมใบตอบ
รับจากเจาหนี้ พรอม
รายการแสดงฐานะ
ของสหกรณท่ีนาย
ทะเบียนสหกรณให
ความเห็นชอบ

- 0 2 ชุด (ใบตอบรับจาก
เจาหนี้ในกรณี
1) ไมมีเจาหนี้
คัดคาน 2) เจาหนี้
คัดคาน แตสหกรณ
ที่จะควบเขากันได
ชําระหนี้หรือไดให
ประกันเพื่อหนี้ราย
นั้นแลว 3) ในกรณี
เจาหนี้ไมตอบรับ)

5) ใบสําคัญรับจด
ทะเบียนสหกรณของ
ทุกสหกรณท่ีควบเขา
กัน

กรมสงเสริม
สหกรณ

1 0 ชุด (- ในกรณีที่ใบสําคัญ
รับจดทะเบียนสูญ
หาย ใหใชสําเนา
บันทึกประจําวนัแจง
ความเอกสารหาย
- เพื่อใชประกอบใน
การถอนชื่อสหกรณ)

6) บัญชีรายชื่อผูซึ่งจะเปน
สมาชิกสหกรณ

- 2 0 ชุด -

7) แผนดําเนินการ
เก่ียวกับธุรกิจหรือ
กิจกรรมของสหกรณ

- 2 0 ฉบับ -

8) ขอบังคับของสหกรณ
ใหมท่ีขอจดทะเบียน

- 4 0 ชุด -

9) หนังสือนายทะเบียน
สหกรณเห็นชอบการ
ควบสหกรณ

- 0 2 ฉบับ (ใชในกรณีสหกรณ
ทีประสงคควบเขา
กันอยูตางจังหวัด
หรือตางพ้ืนท่ี )
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ท่ี รายการเอกสารย่ืน
เพิ่มเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

10) หนังสือรับอนุญาตใช
สถานท่ีเปนท่ีตั้ง
สหกรณ

- 0 2 ฉบับ (ใชในกรณีสหกรณ
ไมมีท่ีตั้งเปนของ
ตนเอง)

11) หนังสือมอบอํานาจ
จากผูยื่นคําขอ

- 1 0 ฉบับ (ใชในกรณีผูยื่นคํา
ขอไมสามารถมายืน่
คําขอที่หนวยงานได
ดวยตนเอง)

12) รายงานการประชุม
คณะผูจัดตั้ง ครั้งท่ีมีมติ
มอบอํานาจใหผูรับ
มอบอํานาจยื่นคําขอ

- 0 1 ฉบับ (ใชประกอบ
หนังสือมอบ
อํานาจ)

16. คาธรรมเนียม
1) ไมมีคาธรรมเนียม

คาธรรมเนียม 0 บาท
หมายเหตุ -

17. ชองทางการรองเรียน
1) ชองทางการรองเรียน สํานักงานสหกรณจังหวัดพัทลุง

ศาลากลางจังหวัดพัทลุง ชั้น 5 ถนนราเมศร อําเภอเมืองพัทลุง จังหวัดพัทลุง รหัสไปรษณีย 93000
โทรศัพท 0 7461 4211 โทรสาร 0 7461 3253 ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส : cpd_phatthalung@cpd.go.th

2) ชองทางการรองเรียน ศูนยประสานราชการกรมสงเสริมสหกรณ
เลขท่ี 12 ถนนกรุงเกษม แขวงวัดสามพระยา เขตพระนคร กรุงเทพมหานคร รหัสไปรษณีย 10200
โทรศัพท 0 2281 3095, 0 2281 1900 / www.cpd.go.th

3) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก
1) คูมือจดทะเบียนสหกรณ

-
19. หมายเหตุ
-

วันท่ีพิมพ 16/09/2558
สถานะ คูมือประชาชนอยูระหวางการจัดทํา / แกไข (User)
จัดทําโดย JIRAPONG  NOORAK
อนุมัติโดย -
เผยแพรโดย -


